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Modification de données contrat

Pour modifier les données relatives a un contrat, il vous faut vous rendre dans I'onglet contrat, puis

cliguez sur le bouton « Action » ( ) au sein du tableau récapitulatif des contrats.

|- Réalisation des modifications :

Un menu va alors s’ouvrir :

Vair le contrat

\|®

Modifier le contrat

Mattra fin au contrat

O

Consulter la fiche salarié

llo

O Faire un armét de travail
rd

Faire un bulletin de paie

Cliquez sur le bouton « Modifier le contrat ». L’écran suivant va apparaitre :
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Sur cet écran, vous verrez que les différentes étapes de création d’un contrat sont reprises. Ainsi,
vous pouvez modifier uniquement les éléments de certaines étapes, ou des éléments a toutes ces
étapes, selon votre souhait. Pour ce faire, vous disposez en haut de chaque encart d'un bouton

p # Modifier .
« Modifier » ( ). Cliquez sur ce bouton.
Vous pouvez ensuite effectuer toutes les modifications voulues sur les champs qui se présentent a
vous. Une fois que vous étes satisfait des modifications que vous avez pu faire vous devez renseigner
les éléments suivants :
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FERMER X

A quelle date voulez-vous que la modification prenne effet 2 * @ aide

(O Depuis le début du contrat (O Indiquez une date de prise d'effet
Date de prise d'effet =
Ladate de prise deffet serale terdum &lectionné

A votre choix vous pouvez décider que ces modifications prendront date a la date du début du
contrat.

A noter : En fonction des informations que vous avez complétées lors de la création du contrat ou de
sa modification, une date vous sera proposée.

Vous pouvez aussi indiquer une date différente, dans ce cas cocher la case « Indiquez une date de
prise d’effet », et sélectionnez la date voulue. Vous devez pour ce faire saisir manuellement la date.

Concernant une date ultérieure a la création du contrat, celle-ci prendra effet au 1°" jour du mois
sélectionné.
Un avenant sera créé.

Pour valider la modification, vous devez vous rendre sur la derniére étape, c’est-a-dire, I'étape de
« Validation » ( ) et renseigner une date pour la modification ainsi que votre
« Prénom » et votre « Nom ».

Date de prise d'effet de la modification

Date de début du contrat

01/03/2022

(@ certaines données ne sont pas modifiables. Si vous souhaitez les modifier, contactez un du service via yotre

Signature * @Aaide

( I
( Annuter ) Valider et enregistrer le contrat
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A noter : Il s’agit d’un processus de signature

électronique, il n’est aucunement nécessaire de signer
ces documents de maniére manuscrite.

Le service enregistre les modifications, et vous verrez la page suivante s’afficher pour vous avertir
gue les modifications ont été prises en compte :

Modification du contrat

Le document a bien été modifié et
v enregistré

[I-  Vérification des modifications

Vous souhaitez vérifier que vos modifications ont bien été prise en compte ? Rendez-vous a nouveau
sur le tableau récapitulatif des contrats,

Liste des contrats

Créer un nouveau contrat Mettre fin a un contrat
Prépares le contue. Prigares \a fin dun contree

Sélecsonner. - Sélectonner - Seectonner

© Contmmce

< Enenn

I.r
£| €
ik

< Eresen

N O kOO N

Puis cliquer sur le bouton « Action » ( ) au sein du tableau récapitulatif des contrats.

Un menu va alors s’ouvrir :
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Voir Tavenant

Modfier Tavenant

© N[0

Afficher historique

Mettre fin au contrat

C

Consuiter la fiche salanie
@ Faire un arrét de travail

/ Faire un bulletin de paie
Pour visualiser votre modification, vous devez cliquer sur le bouton « Voir 'avenant ».
Un tableau va alors apparaitre et vous verrez la modification réalisée comme reproduit sur I’écran ci-

dessous :

Liste des contrats

Créer un nouveau contrat Mettre fin a un contrat
Préparez e contrat Préparez la fin dun contrt

Masquer les filtres v

sans Types de corre arndes

Salariés Sélectionner. s Sélectionner. N Sélectionner. -
Documers pa— Consrm Piriode Stamt du oot Actiors
Avenant 1 ":"”L"' o0 Du 01/05/2022 au 30/04/2022 @ Contnen .
Contrat M;":“” coo Du01/03/2022 au 30/04/2022 .
Contrat ":cn‘_""‘:“,'" ol Depuis le 01/03/2022 < Eacoun .
Contrat m{tc Thomss col Depuis fe 01/03/2022  Eacous .

A compléter
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