Vérifier le dépot conforme des
fichiers DSN

(]

Fiche Pratique — DSN : Dépot de fichiers -
Vérification

=]

I1 est possible que vous rencontriez des problématiques liées a Net-
Entreprises lors de vos dépots DSN.

Nous vous conseillons par conséquent de bien vérifier le dépét conforme de
vos fichiers DSN a 1’aide de la procédure ci-dessous.

» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN
via Net-Entreprises

Pour vérifier que tous vos fichiers DSN sont bien déposés et conformes :

e Connectez-vous sur Net-Entreprises avec le compte qui dépose les DSN ;

e Rendez-vous sur le tableau de bord DSN, et consultez le récapitulatif de
1’échéance souhaitée (échéance du 15 avril 2020 dans notre exemple) ;

e Vérifiez que toutes vos DSN sont dans la ligne « Déclarations
conformes » (couleur verte) et notez le nombre de fichiers DSN.
—> Si vous avez des DSN en attente de dépot, elles se situent au niveau
de la ligne « Déclarations non transmises« (couleur rouge)
—> Si vous avez des DSN rejetées, elles se situent au niveau de la ligne
« Déclarations rejetées » (couleur jaune)
Dans ces 2 cas, vous devez identifier les raisons de ces anomalies.


https://www.impact-emploi-association.fr/2020/04/22/verifier-le-depot-conforme-des-fichiers-dsn/
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» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN
via Impact emploi — Gestion des déclarations

e A partir d’Impact emploi, connectez-vous avec le compte qui dépose les
DSN et rendez-vous dans le module Déclarations / DSN mensuelle / Mars
2020 / Dépét initial / Réelle / Valider :



impact Emplon

e La fenétre « Dépdét initial — REEL — DSN mensuelle Mars 2020 » s’'affiche,
vous ne devez plus y trouver d’associations, la liste doit étre vide :
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e Répétez cette action pour les DSN de type « Annule et remplace » ;
e La fenétre « Annule et remplace — REEL — DSN mensuelle Mars 2020 »
s'affiche, la liste des associations doit également étre vide :
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Si vous trouvez des associations dans ces onglets, vérifiez sur Net-
Entreprises que pour ces associations, un fichier DSN a bien été déposé et
est conforme.

Selon le résultat affiché sur votre tableau de bord, suivez les consignes
suivantes :

e Si le fichier n’a pas été déposé : Générez-le, testez-le et transmettez
le comme a votre habitude.

e Si le fichier a été déposé et est conforme : Adressez un mail a
1’assistance pour qu’un technicien actualise votre suivi DSN.

¢ Si le fichier a été déposé et est rejeté :
—> Si votre fichier est un type initial : Regardez les anomalies,
corrigez les et générez votre fichier DSN, testez-le et si tout est OK,
déposez votre DSN
—> Si votre fichier est une « annule et remplace », adressez un mail a
1’assistance pour qu’un technicien actualise votre suivi DSN.

» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN
via Impact emploi — Gestion des flux

e A partir d’'Impact emploi, rendez-vous dans le module Gestion des flux /
Déclaration Sociale Nominative / Mensuelle ;

e Positionnez-vous sur votre dossier, puis sélectionnez le mois « Mars
2020 » et le type « Dépét initial » ;



e La fenétre « Gestion des flux DSN mensuelles » s'affiche, vous ne devez
plus trouver d’associations dans l’onglet « Dépéts a effectuer », la
liste doit étre vide :
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e Positionnez-vous sur le dernier onglet « Annule et remplace »,
1’ensemble de vos associations doit étre visible ;

e Faites un clic gauche sur l’ascenseur pour obtenir le nombre de fichiers
DSN déposés.

Vi

Cette condition est indispensable pour la récupération et 1’intégration des
taux CRM.
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Clic gauche

e Si vous avez déposé des DSN « Annule et remplace », recommencez cette
procédure en changeant le type « Annule et remplace » (1) pour voir la

liste des associations ;
e Si nécessaire, cliquez sur le bouton « Rafraichir » (2)

Impact Emploi - [Gestion des flux DSN mensuelles]

Dépdts & effectuer |  Suivi dépits auto |

Sura manuel des dépdts | Annule et Remplace

Type de dépdt
Choix DSN




* Vous ne devez pas trouver d’associations dans les onglets « Suivi dépdts
auto » ni « Suivi manuel des dépots ».

» Cohérence des chiffres

Vous devez avoir le méme nombre de fichiers DSN déposés entre Impact Emploi
et Net-Entreprises (Un nombre plus important de fichiers sur Net-Entreprises
est possible du fait de dépdts de fichiers via un autre logiciel. Assurez
vous néanmoins de la cohérence du nombre de fichiers Impact emploi)

Vi

Si vous avez un écart que vous ne justifiez pas, adressez un mail a
1’assistance en précisant en objet « Vérification DSN Mois X ».

Niveau de formation des salariés en
contrat d’insertion (CDDI)
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Fiche Pratique — DSN : Niveau de formation des
salariés en contrat d’insertion (CDDI)

(]

» Contexte

Le niveau de formation des salariés en contrat d’insertion (CDDI) doit étre
transmis via la DSN.

Tout employeur devra donc renseigner le niveau de formation de ses salariés
en contrat d’insertion (CDDI).

» Saisie du niveau de formation dans le logiciel

Le niveau de formation des salariés en contrat d’'insertion se saisit au
niveau de la Fiche administrative du salarié :
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e Quvrez la « Fiche administrative du salarié » (1) (par double clic sur
le salarié) ;

e Cliquez sur la rubrique « Informations complémentaires » (2) ;

e Sélectionnez l’onglet « Niveau de formation » (3) ;

e Cliquez sur « Nouveau niveau » (4)
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e Renseignez la « Date de début de validité » (si le contrat est en
vigueur au 01/01/2020, renseigner cette date / Si le contrat débute
apres le 01/01/2020 : saisir la date de début de contrat) (1) ;

e Sélectionnez le niveau de formation du salarié dans la liste déroulante
(2) ;

e Validez (3), puis Enregistrez 1’information (4)
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Le niveau de formation enregistré est ainsi reporté dans la rubrique
« Informations complémentaires »



Informations complémentaires

Niveau de formation equivalent au CAP (certificat d'aptitude pro
professionnelles)
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e Pensez a enregistrer vos modifications au niveau de 1’onglet « Général »
de la fiche administrative du salarié
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Générer et déposer un fichier DSN type
« Réelle »

(]

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN type « Réelle »

(x]

» Prérequis

Pour pouvoir générer vos DSN, il convient au préalable, que tous les
bulletins de salaire de 1’association (ou des associations) aient été
établis.

Avant de procéder a la génération et au dépot du fichier DSN type « Réelle »
en mode automatique, nous vous conseillons de procéder a la génération du
fichier DSN type « Test » (retrouvez si besoin la fiche pratique ICI).

En fonction du résultat de votre fichier DSN généré type « test », vous
pouvez a présent passer a la génération du fichier et a son dépot type
« Réelle » en suivant la procédure ci-dessous :

» Génération du ou des fichiers DSN a déposer

e A partir de 1l'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles », cliquez sur
« Déclarations ».

e Cochez ensuite « DSN mensuelle »,

e Sélectionnez « Réelle » dans le menu déroulant du « Type DSN » :
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Type DSN:  Réelle

e En validant, la liste des associations disponibles apparait.
e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles une DSN est a déposer

Seules les associations ayant une diode verte sont sélectionnables (il s’agit
des associations pour lesquelles l’ensemble des paies sur les contrats en
cours ont été réalisées).
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e Pour les associations ayant une diode rouge Cliquer sur « les diodes »

pour identifier les bulletins manquants ou a statuer
o le cas échéant, statuer sur les bulletins a rattacher

e Cliquez ensuite sur le lien « Fichier DSN » du menu général pour lancer
1’extraction automatique
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e Lorsque l’extraction est terminée, la fenétre suivante d’affiche

e Si vous répondez « Générer », un bandeau clignotant s’affiche afin

rappeler que vous étes dans une démarche de génération de fichier type
« REELLE » (L’option « Ne pas générer » vous permet d’abandonner la
constitution du ou des fichiers DSN)

Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche et indique
le répertoire dans lequel le fichier correspondant a été crée

Une fois le fichier DSN généré, la liste des structures est
automatiquement rafraichie. (La structure précédemment sélectionnée ne
figure donc plus dans la liste des associations pour lesquelles une
génération de fichier DSN reste a faire).

Votre fichier DSN généré peut maintenant étre récupéré et injecté pour
analyse dans 1'outil de controle DSN-Val. (Retrouvez si besoin la Fiche
pratique « Outils de contréle DSN-Val » ICI)
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» Dépot du ou des fichiers DSN générés au préalable

Une fois votre fichier DSN analysé par 1’outil de controle DSN-Val, et selon
les résultats de cette analyse, vous pouvez a présent déposer votre fichier

DSN via la gestion des flux.

e Toujours a partir de l'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles »,
choisissez le menu « Gestion des flux DSN » :

]

e Apres avoir choisi le dossier, le mois et le choix de DSN « Dépét
initial », la liste des structures pour lesquelles un fichier DSN a été
généré et en attente de dépot sur Net-Entreprises s’affiche dans
1'onglet « Dépots a effectuer ».

Attention : La liste proposée correspond aux structures pour lesquelles le
fichier DSN a été généré sur ce poste et uniquement sur celui-ci.

(]

e Aprés avoir sélectionné la structure, cliquez sur « Dépét automatique »

Une fois le dépot effectué, si celui-ci se déroule correctement, une coche
verte apparait en face de la ou des structures déposées :

(x]

Important : Cliquez sur le bouton « actualiser » avant de passer a l’étape
suivante « Suivi des dépéts » :

Choix DSH
Mais :  [Avril 2019 -
Type : ijép;ﬁt initial x|

» Suivi du dépot automatique



Le dépot automatique effectué a 1'étape précédente, il faut a présent
vérifier la conformité du fichier déposé. Pour cela

e Sélectionnez la ou les structures concernées a partir de 1’'onglet
« Suivi dépots auto »,
e Cliquez sur le bouton « Suivi automatique »

Dépdts & effectuer ' Sulvi dépols o | Suvimanuel des dépdts | Annule et Remplace

Raison sociale
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| v Sui automatioue l

I1 vous faut attendre le temps indiqué sur le message aprés le dépot des
fichiers DSN pour pouvoir cliquer sur le bouton « suivi des dépots ».

En effet, de nombreux suivi de dépots engendrent de gros soucis pour

1'assistance quand Net Entreprise n’a pas eu le temps de procéder a 1’examen
des DSN déposées sur le site lorsque le suivi est déclenché.

A Si vous oubliez ou choisissez de ne pas faire cette manipulation de
suivi des dépots , il ne vous sera pas possible de remonter vos taux PAS.

»Résultats dépots :

Résultat conforme

Si vos fichiers sont OK (coche verte) vous les retrouverez dans l’onglet
« Annule et Remplace » aprés avoir cliqué sur le bouton actualiser, comme a
1'étape précédente.

Résultats non conformes

e Si vos fichiers sont en erreur, une petite icone rouge signifie que



votre ou vos fichiers ont été rejetés pour non-conformité. I1 vous faut
alors regarder les causes de cette non-conformité sur Net-entreprises,
corriger les anomalies et régénérer a nouveau le ou les fichiers DSN de
type « Dépét initial ».

Résultat en attente :

Si 1’icbne est bleu, alors le fichier est en cours de traitement.

ruge

» L’onglet « Annule et remplace »

Vous devez retrouver dans cet onglet toutes les associations pour lesquelles
un dépot conforme Net-Entreprise a été effectué.

A ce stade, vous avez terminé le processus de gestion des flux DSN (prérequis
indispensable a la gestion des flux PAS).

Cet onglet vous permet également, en cas d’erreur ou d’oubli sur une
déclaration, d’avoir une nouvelle fois acceés aux bulletins de cette ou ces
structures pour modification en cliquant sur le bouton « Déverrouiller » :



s

Cette action vous donne de nouveau accés au module « Déclarations » vous
permettant de générer votre fichier « Annule et remplace » (Retrouvez si
besoin la fiche pratique « Génération d’un fichier DSN de type « Annule et

remplace »).

Générer et déposer un fichier DSN type
« Test »

[

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN type « Test »

[

» Contexte

La génération d’un fichier DSN type « Test » permet, comme son nom 1’'indique,
de tester le fichier DSN avant son dépot réel et surtout de visualiser 1’état
des extractions et paiements mensuels.

» Prérequis
Pour pouvoir générer vos DSN, y compris type « Test », il convient au
préalable, que tous les bulletins de salaire de 1’association (ou des

associations) aient été établis.

» Marche a suivre

» Marche a suivre

e A partir de 1'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles », cliquez sur
« Déclarations ».

e Cochez ensuite « DSN mensuelle »,

e Sélectionnez « Test » dans le menu déroulant du « Type DSN » :
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e En validant, la liste des associations disponibles apparait.
e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles une DSN est a déposer
(ici une seule structure)

Seules les associations ayant une diode verte sont sélectionnables (il s’agit
des associations pour lesquelles l’ensemble des paies sur les contrats en
cours ont été réalisées).
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e Cliquez ensuite sur le lien « Fichier DSN » du menu général pour lancer

1’extraction automatique
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e Lorsque l’extraction est terminée, la fenétre suivante s’affiche.

e Cliquez alors sur « Générer »



Impact Emploi - [DSM]

o

3 Voulez vous générer le fichier 7

e Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche précisant le
répertoire dans lequel le fichier a été stocké

————

Traitement DSN terminé avec succés
" Vous pouvez trouver le fichier dans :
C:\ProgramData\Impact Emploi
vi\gedidsn\mensuelle\test\ 2018\ 2018_1 1 TUTORIEL_DSM_00033_20181
2_20190114_152259.dsn

e La génération de votre fichier DSN type « Test » est terminée.

e L’état des extraction et paiements mensuels est généré, vous pouvez a
présent le vérifier.

e Controlez ensuite votre fichier grace a 1’'outil DSN-Val (retrouvez si
besoin la fiche pratique ICI)

e Procédez ensuite au dépot du fichier directement via le portail Net-
Entreprises (car pas de gestion des flux en type « test »)

o Historique des échanges + Afficher tout ou sélectionner

+ 10 derniers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Date et heure de dépit Type d'envoi Mom du fichier Etat de prise en compte
09/05/2019 a 09:17 Test WEaMNT el L VITE O 2" ¥ Fichier contrilé conforme D‘
09/05/2015 3 09:16 Test Ciolbar 205904 Z01=077% 0910 . % Fichier contrdlé conforme Dq.

» Si le fichier est « contrélé conforme », vous pouvez a présent passer a
1’étape suivante : Générer et déposer un fichier DSN type « Réelle »

Générer et déposer un fichier DSN en
mode manuel

(x]
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https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN en mode manuel

(]

» Prérequis

Privilégiez toujours le mode de dépot automatique. Cette procédure de dépot
manuel est a utiliser a titre exceptionnel afin de palier a tout souci
technique de dépot automatique.

Attention : Pour la gestion des flux DSN, un dépét manuel implique un suivi
manuel.

Pour pouvoir générer vos DSN, il convient au préalable, que tous les
bulletins de salaire de 1’association (ou des associations) aient été
établis.

Préalablement au dépot DSN, vérifiez vos identifiants de connexion a Net-
Entreprises déja enregistrés. (Retrouvez si besoin la fiche pratique DSN
« Gestion des identifiants de connexion a Net-entreprises ».)

» Génération du ou des fichiers DSN a déposer

e A partir de l’onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1), cliquez
sur « Déclarations » (2) ;

e Cochez ensuite « DSN mensuelle » (3) ;

e Sélectionnez « Réelle » (4) dans le menu déroulant du « Type DSN » :

Agenda
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LISTE DES EMPLOYEURS Sebges nocim [ Archivis [7]
- -
Tt I i —
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https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/03/dsn-gestion-des-identifiants-de-connexion-a-net-entreprises/

e En cliquant sur « Valider », la liste des associations disponibles
s’'affiche ;

» Sélectionnez la ou les associations (1) pour lesquelles une DSN est a
déposer (ici trois structures) ;

e Cliquez sur « Fichier DSN » (2) a partir de 1’'onglet « Navigation » afin

de lancer l'extraction ;
e Cliquez sur « Générer » (3) au message de confirmation de génération du

fichier réel

Attention : Seules les associations ayant une diode verte sont
sélectionnables (il s’agit des associations pour lesquelles l’ensemble des
paies sur les contrats en cours a été réalisé).

[/

a
&

[ Les diodes

8] TN e D OO 6]
Impact Emploi - [DSN] X

8 Voulez vous générer le fichier réel ?
| Générer |

i Ne pas généner
3 [0} Fichier DSN

(&), Etat des anomalies

Rappel : Deux choix possibles pour le dépdét manuel

— Le dépdt individuel (Association par association)

— Le dépdt groupé de toutes les associations (Si présence de DSN « Néant » :
faire 1 génération « Néant » et 1 génération « normale »)

e Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche et indique
le répertoire dans lequel le fichier a été enregistré



Impact Emploi - [DSN] X

Traitement DSN terminé avec succés

Vous pouvez trouver le fichier dans le dossier:
C:\ProgramData\Impact Emploi
v3\ged\dsn\mensuelle\ree\2019,2019_05

[ o W

* Passé cette étape, la liste des associations est automatiquement
rafraichie. (L’association précédemment sélectionnée ne figure donc plus
dans la liste des associations pour lesquelles une génération de fichier
DSN reste a faire).

e Votre fichier DSN généré peut maintenant étre récupéré et injecté pour
analyse dans 1'outil de controle DSN-Val. (Retrouvez si besoin la Fiche
pratique « Outils de contrdole DSN-Val »_ICI)

» Dépot du ou des fichiers DSN générés au préalable

Une fois votre fichier DSN analysé par 1l’outil de controle DSN-Val, et
uniquement si le résultat est « OK », vous pouvez a présent déposer votre
fichier DSN via la Gestion des flux DSN.

(Retrouvez si besoin la fiche pratique « Qutil de contrdle DSN-Val »)

e Toujours a partir de 1'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1)
e Cliquez sur « Gestion des flux » (2) ;
e Puis choisissez « Déclaration Sociale Nominative » (3)


https://www.impact-emploi-association.fr/?p=1826
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/16/outil-de-controle-dsn-val/
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e Aprés avoir choisi le dossier, le mois et le type de DSN « Dépét
initial », la liste des associations pour lesquelles un fichier DSN a
été généré et est en attente de dépot sur Net-Entreprises s’affiche dans
l'onglet « Dépots a effectuer ».

e Sélectionnez la ou les associations pour lesquelles vous souhaitez
déposer un fichier DSN (1) ;

e Cliquez sur « Dépét manuel » (2)

Attention : La liste proposée correspond aux associations pour lesquelles le
fichier DSN réel a été généré sur ce poste et uniquement sur celui-ci.



[l 3mpact Empioi - [Gestion des fiux psn ]

Suivi dépdts auto | Suivi manuel des dépdts

Dossiers..
§=|GUICHET ASSOCIATIONS U =
¥ GUICHET CENTRE
7 TESTS REGULARISATH
L¥ guichet centre simulation
L@ guichet_tpe
L.$ formation_cros_cdos
@ test_guichetsud
L transfert_associations
L@ Archive
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§140%06) 000 14 ADN ART ET DESIGN DE NMORMANDSE A
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Type de dépét...

Choix DSN

Mois : |Mai 2019 -

Type |Dep€i,l'ﬂl# '|

ol [TP P

|| Prét... ] quiccer [lI

Attention : Un fichier unique sera généré quelque soit le nombre
d’associations sélectionnées

e L’assistant pour un dépot manuel s’'affiche, cliquez alors sur la lére
étape « Générer un fichier unique »

l Impact Emploi - [Assistant pour un dépot manuel] ”

1 ére Etape 2 éme Etape 3 éeme Etape

Pour commencer, je génére Ensuite je vais sur le site de Une fois le fichier déposé, je

un fichier unique pour les Net-Entreprise pour déposer valide le dépét afin de créer

employeurs sélectionnés... mon fichier DSN commun & les éléments de suivi manuel
tous les employeurs... dans la table de gestion...

I Validerle depotimanuel l

Il quiceer [f

e Le pavé ci-dessous s’affiche pour vous indiquer 1’emplacement du fichier
a récupérer, cliquez sur « 0K «



Nom du fichier a récupérer =

C\ProgramData\Impact Emploi
v3\ged\dsn\mensuelle\reel\2019\2019_0S\GUICHET
ASSOCIATIONS URSSAF_201905_20190605_111715.dsn

e Cette action débloque la seconde étape « Aller sur Net-Entreprise » ;
e Cliquez sur cette étape

Pour commencer, je génére Ensuite je vais sur le site de Une fois le fichier déposé, je

un fichier unique pour les Net-Entreprise pour déposer valide le dépét afin de créer

employeurs sélectionnés... mon fichier DSN commun & les éléments de suivi manuel
tous les employeurs... dans la table de gestion...

lGénérermﬁchierwimel i [ Veliderle dépotimanuel ]

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises« ;
e Connectez-vous a l’'aide de vos identifiants ;
e Cliquez ensuite sur 1’onglet « DSN régime général »

: : CROULT ISABELLE 1)
DELENTREPRISES IR ol il
nt

PORTAIL OF = S DECLARATIONS SOCIALES

A > Vos déclarations

Vos déclarations

DSN régime AC (saisie) Attestation de P
....general ... salaire d
St L L e e R e I e —

> MODIFIER MES INFORMATIONS
PERSONNELLES

e A partir de l’onglet « Dépét d’un nouveau fichier », cliquez sur
« Parcourir »




09/05/2019 & 09:17 Test WEANT LA B TIPR (o K Fichier contrdlé conforme Q
09/05/2019 & 09:16 Test  Global_201904_20190509_0911. ¥ Fichier contr8lé conforme Q
J

J

b ]
o Récapitulatif + Afficher tout ou sélectionner *

® DSN mensuelles Signalements d'événements pour I'échéance au 05 Juin 2013 Q
Déclarations non transmises §9 0 [ ]
Déclarations rejetées ] [ ]

Déclarations conformes : I

Clhquez sur “Parcounr” pour sélectionner & fichser & transmettre. Vénfiez |es formats autorisés en diguant jo.
Les informations relatives au survi de vos transmisssons (bilans, compbes rendus, certificats_) seront transmises & Fadresse
mail survante e ———— . Pour modifier temporairement cette adresse, c'est-a-dire pour un dépbt précis,

renseignez la zone a-dessous prévue & cet effet. Pour modifier ladresse mad suite & un changement, vous devez modifier les
infermations relatives & votre inscription.

(s potrmnrs

Cliquez sur le bouton “Envoyer”,

e Sélectionnez le fichier dans votre répertoire et cliquez sur « Ouvrir »

& Choisir un fichier & charger =
&« v A « ged » dsn » mensuelle » reel » 2019 » 2019_05 v O Rechercher dans : 2019_05 g -]
Organiser » Mouveau dossier fzz » [ a
B CePC "‘ Nom Modifié le Type
I Bureau T adme a7 DEGN DN NOSRAANDN 05/06/2019 11:13 Fichier DSN
£| Documents j} o T AR AT R - 05/06/201911:17 Fichier DSN
.;__ - j| MAMT LA b T A s W 2019 11:13 Fichier DSN
; - _j D Teedliy iR DN A | 2019 11:13 Fichier DSN
usique
- = _'3!3{'23_30]90530190605_111243
& Objets 30 | Type : Fichier DSN
J Téléchargements | Taille : 5,94 Ko
‘ Vidéos L Modifié le: 05/06/2019 11:13
2 Windows (C)

== Image_trans ())

== Applications nationales (N:)

== Espace personnel (P:)

= Metiers (R:)

== Inter-Régions (\\SNF\Partage) (T:) W i >

Mom du fichier : | | Tous les fichiers (*%) v

v

e Vérifiez qu’il soit bien remonté et cliquez sur « Envoyer »




o Récapitulatif

+ Afficher tout ou sélectionner

® DSN mensuelles O Signalements d'événements pour I'échéance au ) 05 Juin 2019 (>}
Déclarations non transmises 9 V] [ |

Déclarations rejetées 0 [ |

Déclarations conformes 4 IEEEESSSSSS——

© Dépét d'un nouveau fichier

Cliguez sur "Parcourir” pour sélectionner le fichier a transmettre. Vérifiez les formats autorisés en cliquant ici.

|C:\ProgramDa1a\lmpact Emploi ﬁ\ged\dsn\mensuele\h' Parcourir...

Les informations relatives au suivi de vos transmissions (bilans, comptes rendus, certificats...) seront transmises a I'adresse
mail suivante : isabelle.groult@urssaf.fr. Pour modifier temporairement cette adresse, c’est-a-dire pour un dépét précis,

renseignez la zone ci-dessous prévue 3 cet effet. Pour modifier I'adresse mail suite & un changement, vous devez modifier les
informations relatives a votre inscription.

Astwle g MG rral ¥

Cliquez sur le bouton "Envoyer”.

I ENVOYE

Le message ci-dessous confirme la réception du dépot :

0O Vous étes inscrit

© Dépbt d'un nouveau fichier

<""V5't-r-;ﬁc—l;er a bien été regu le 05/06/2019 a 11:26. Nous procédons actuellement aux pré-contrdles de son contenu.

u terme de cette opération, un bilan de traitement détaillé vous sera envoyé a I'adresse mabalie gt B |

I <retour

Vous pouvez ensuite retrouver votre dépot dans l’onglet « Historique des
échanges » :



NET-ENTREPRISES-FR

L salutan glodale pour vos ShClEnatiend Boclaes

Tableau de bord Aide Base de connaissance

DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE TABLEAU DE BORD

TASLEAU DE BORD SORTIE DE LA DSW E———————

Le tableau de bord vous permet de consulter I'ensemble
du_l comptes rendus métiers et retours dinformations

suite au dépét d'une DSN mensuelle ou d'un signalement
d'événement. 1l est donc important de le consulter suite
a chague dépét réalisé

o Historique des échanges + Afficher tout ou sélectionner

» 10 derniers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Date et heure de dépit Type d'envoi Nom du fichier Etat de prise en compte
| 05/06/2019 a 11:30 Réel BN ki, Yeessn B s K Fichier contrilé conforme ?

05/06/2019 4 11:30 Réel e a0 v Ssasss  ®  Fichier contrBlé conforme

05/06/2019 & 11:29 Réel L L . - e w. ¥  Fichier contrélé conforme Q
05/06/2019 a 11:26 Test 7 WA - & Fichier contrdlé avec anomalie(s) Q.
29/05/2019 a 11:24 Test - e A_» " S ¥ Fichier contrilé conforme Q
29/05/2019 4 11:24 Test Global_201905_20190529_1122.. ¥ Fichier contrélé conforme Q
09/05/2019 & 14:27 Réel WS IVIWBFABMYERUICSYEX) ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 & 14:27 Réel WS 3IvWBFABMYSRUIcaeTwl ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 3 14:27 Reel WsHv3vWBFABMYSRUIcy0X-H ¥ Fichier contrilé conforme Q,

e De retour dans Impact emploi, cliquez a présent sur la 3éme et derniére
étape « Valider le dépét manuel » ;

e Un pavé de confirmation s’affiche pour valider le dépot, cliquez alors
sur « 0K »

Assistant €étape par étape pour un dépot manuel

Merci d'avoir déposé et valider le fichier DSN unique.
MN'oubliez pas de vérifier réegulierement les retours de
conformité sur le portail de Net-Entreprise afin d'effectuer un
suivi dans I'onglet de 'Suivi manuel des dépots’ !

Une fois le dépot effectué, si celui-ci s’est correctement déroulé, une coche
verte apparait en face de la ou des associations concernées



| mnpact.Emphi-[ee.-ﬁondsﬂmDm]

Suivi dépdts auto Suivi manue! des dépdts Annule et Remplace

Ea TESTS REGULARISATH
z w guichet centre simulation
LY base modéle
P quichet_tpe
P formation_cros_cdos
¥ test_guichetsud
P transfert_associations
-CP Archive

[ W p—

Type de dépét...

Choix DSN :

Mois : [Mai 2019 ~|

M auitter

» Suivi manuel du fichier DSN déposé préalablement

Le dépot manuel effectué a 1’'étape précédente, il faut a présent vérifier 1la
conformité du fichier déposé.

Pour la gestion des flux DSN, un dépot manuel implique un suivi manuel. Soyez
vigilants sur cette étape !

e Toujours au niveau de la Gestion des flux DSN, rendez-vous dans l’onglet
« Suivi manuel des dépots » ;

e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles vous souhaitez Valider
le certificat de conformité (étape indispensable a la gestion des flux
PAS) ;

e Cliquez sur « Valider cert. de conformité »



| 1mpact Emploi - [Gestion des flux DSN]

s nursSH.

Suivi manuel des dépdts

8|GUICHET ASSOCIATIONS U &
E GUICHET CENTRE

-1 7| TESTS REGULARISATH
Eﬁ guichet centre simulation
- base modéle
L quichet_tpe
- formation_cros_cdos
[P test_guichetsud
LB transfert _associations
Eﬁ Archive

=" T T

ADN ART ET DESIGN DE NORMANDE
LA P TITE COMP AGNE

Type de dépét...
Choix DSN :

Mais :  |Mai 2019 -
Type : |Dépét initial -

Attention : 1 dépot = 1 certificat

Dépbt d’une association => 1 dépbét = 1 certificat

Dépbt de deux associations => 1 dépbt = 1 certificat / Ou 2 dépéts = 2
certificats

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises » ;

e A partir de l’onglet « Bilan de traitement », cliquez sur le ler dossier
de téléchargement présent en bout de ligne du fichier déposé (1) ;

e Puis sélectionnez « Enregistrer sous » (2)
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i asiuton globals pour wed Shciaratons sl

Iableasude bord Aide Base de connaissance

DSN DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE HISTORIQUE DES ECHANGE S

0 Accusé d'enregistrement électronique

N*® Siret du déclarant : @ le N* de référence constitue

dom et prénom du déclarant : . a'mmm électromique. s«u i duune déoﬂ,

N® de référence de I'envoi: A47Mcy WEFABXaG6RGIhF.qq I des
mmummm- & disposition

Nom du fichier : wl-mwmmdtm , en chquant sur

201905_201 la loupe, méme si un certificat de maum-m
délivré,

Dépdit réel recu le 05,

?
O gilan de traitement + Afficher tout ou sélectionner

*  Déclaration Sociale Nominative Mensuelle

Déclarations conformes mai 2019 | Afficher les certificats de conformité)
Seret | e . - - - —— Mormale Q
s
| «rmetour
Enregistrer |
Voul BUNTIF U g G 47T M WEBFABXa6ROINF.qq Mensuelles_201905.xml & partir de dsnrgnet-entreprinesfr ! [ trer sous
Ouwrir [ ."E.nrggnm" ‘. Iv Enregistrer et ouvmir
1

e Enregistrez le certificat dans votre répertoire « ged » d’Impact emploi

Partage Affichage

»JCePC » Windows (C:) » ProgramData » Impact Emploivd » ged » dsn » mensuelle » reel » 2019 » 2019.05 v @ Rechercher
TIF ROCHELAIS MIMNI TRANSAT " Nom - Modifié le Type Taille
NS D ARTISTES el i i e, Q3062010 1113 Eichicr DSN 2K
S || CentificatsConformité A4/ WEFABXa6...  05/06/2019 11:35 Document XML 3 Ko
|| CentificatsConformitéAdThWEFACYS.. 2019 11:37 Document XML 3 Ko
[ CertificatsConformitéAdTh/WEFAZSZER...  05/06/2019 11:38 Document XML 3 Ko
e A AT . 05/06/2019 11:17 Fichier DSN 16 Ko
) sanet La p T OMSacne 05/06/2019 11:13 Fichier DSN 2 Ko
EEE RO U R T 05/06,/2019 11:13 Fichier DSN 6 Ko
————— Impact emploi association — — — — —

e Vous retournez dans le logiciel Impact emploi, répondez « Oui » au
message vous demandant de confirmer la validation de la conformité des

fichiers DSN

Impact Emploi - [Gestion des flux DSN]

Confirmez-vous la validation de la conformité des fichiers DSN
I pour tous les employeurs sélectionnés 7

N\

e Une coche verte doit alors remplacer le panneau orange du ou des
fichiers DSN validés conformes Net-entreprises
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Dépéts a effectuer ] Suivi dépéts auto | {Suivi manuel des depéts: |_ Annule et Remplace

Dossiers... B
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-7 TESTS REGULARISATH
L® guichet centre simulation
- base modéle
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P Archive
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Type de dépdt..

Choix DSN :
Mais :  |Mai 2015

Type . |Dépét initial

La génération, le dépot et le suivi d’un fichier DSN en mode manuel sont a
présent terminés !

Si vous avez correctement fait évoluer votre dépot DSN, vous devez alors
retrouver les associations concernées par ce dépot dans l‘onglet « Annule et
Remplace » de la gestion des flux DSN.

I1 vous sera alors possible, si besoin, de déverrouiller ces associations
afin d’établir une DSN type « Annule et Remplace » si la date d’échéance du
dépot de la DSN mensuelle n'est pas passée (Fiche pratique « Générer et

déposer un fichier DSN type « Annule et remplace » )



https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
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Dépéts a effectuer I Suivi dépéts auto | Suivi manuel des dépéts
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Type de depat...
Choix DSN :

Mois : |Mai 2019 -

Type : |Depdt initial -

[

Fractionnement DSN

[x]
Fiche Pratique — DSN : Le fractionnement
[

» Contexte

Pour répondre aux différents besoins de gestion mis en place au sein des
entreprises et associations, la DSN prévoit la possibilité de déposer des DSN
fractionnées pour un méme établissement (Siret) pour les cas prévus ci-
dessous

— Logiciel de paie différent selon les salariés,
— Gestion des fiches de paie par un Tiers déclarant.

Le fractionnement peut également étre utilisé en cas de procédure de
redressement judiciaire en cours de mois. (Cas non développé dans le


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/22/fractionnement-dsn/

logiciel. Si vous étes confrontés a cette situation, merci de prendre contact
avec l’assistance).

» Cas d’application du fractionnement

» Cas d’application du fractionnement

Le fractionnement de DSN s’utilise dans le cas ou une association gére 1la
paie des salariés d’un méme établissement via différents logiciels de paie.

I1 y a dans ce cas plusieurs
fractions de DSN (jusqu’a

9) qui couvriront 1’intégralité
des salariés de

l’entreprise.

L'exemple ci-dessous présente le cas de 2 fractions de DSN :

Impact emploi LOGICIEL DE PAIE X
association l
, FRACTION DSN SN FRACTION DSN
oo, 1 / 2 e 2 / 2

LLLLLL

Précision : Dans le cas ou l’'une des fractions de DSN n’a plus de salariés,
cette fraction sera a déclarer a « Néant ».

» Cas particulier du fractionnement : le
redressement judiciaire en cours de mois




Le fractionnement peut également étre utilisé en cas de procédure de
redressement judiciaire en cours de mois.
A ce titre, il convient de déposer :

b

— Une DSN fractionnée arrétée a la date du jugement, sans paiement,
— Une DSN fractionnée post jugement, avec paiement, pour la poursuite

d’activité.

Date du jugement

A

peassmon FRACTION DSN I | IEBI FRACTION DSN TTRIIL
_WB SANS PAIEMENT ' = AVEC PAIEMENT

A

1/2 2/2
Cas non développé dans le logiciel. Si vous étes confrontés a cette
situation, merci de prendre contact avec l’assistance.

» Composition des fractions

Chaque fraction est composée de 2 chiffres :

e Le ler correspond au numéro de la fraction
e Le second au nombre de fractions qui composent la DSN :

FRACTION DSN

Nombre de

de fraction \ fractions qui
~. FRACTION DSN composent la DSN

\‘:’/-_ "

Numéro



Le numéro de fraction ne peut pas étre identique. On ne peut avoir 2
fractions de DSN « 1/2 ».

A 1’inverse, le nombre de fractions totales composant la DSN doit étre commun
a chaque fraction. On ne peut pas avoir la fraction 1/1 et la fraction 2/2.

Précision : Le numéro de fraction ne correspond pas nécessairement a l’ordre
de dépot DSN. La fraction « 2/2 » pouvant étre déposée avant la fraction
« 1/2 ».

» Points de vigilance

Vi

Si les fractions sont émises par plusieurs tiers déclarants, il est important
de se coordonner entre tiers déclarants pour que la complétude des fractions
soit respectée et qu’elles soient adressées a échéance prévue.

Fraction
2/2 OK |

Fraction
1/2 OK |

H

{;§
b

Une déclaration fractionnée est fractionnée pour tous les organismes, d’ou



1'importance de fractionner uniquement en cas de nécessité avérée.

» Saisie du fractionnement dans le logiciel

La modification du fractionnement de DSN s’effectue dans le logiciel au
niveau de la Fiche administrative employeur,en saisissant une valeur dans le
champ « fractionnement »

Impact Emploi - [Fiche administrative employeur] |[||
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Pensez a enregistrer la modification !

Toute DSN générée apreés cette manipulation prendra en compte le nouveau
fractionnement.

Cette action n’est pas définitive, vous pourrez revenir sur la Fiche
employeur le mois suivant pour paramétrer le fractionnement et rétablir la
DSN classique en 1/1.




Générer et déposer un fichier DSN type
« Annule et remplace »

[

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN type « Annule et remplace »

[

» Contexte

La DSN type « Annule et Remplace » vous permet de redéposer une DSN tenant
compte des nouvelles modifications apportées dans Impact emploi (bulletin de
salaire, contrat de travail, organismes collecteurs..). Elle doit étre
réalisée et déposée au plus tard la veille du jour de 1’échéance DSN. Elle
permet ainsi d’éviter d’établir une demande de régularisation..

Exemple : Pour une DSN de mai 2019 dont la date d’exigibilité est fixée au 15
juin 2019 : le dépét d’une DSN type « Annule et remplace » est possible
jusqu’au 14 juin 2019 a minuit.

Rappel : La DSN type « Annule et Remplace » doit toujours étre établie sur le
méme SIRET que le dépot initial.

» Prérequis

Si vous souhaitez modifier des données de la DSN apres le dépot conforme Net-
entreprise d’une DSN type « Réelle », une DSN « Annule et remplace« est
possible sous certaines conditions :

e Votre DSN est bien déposée conforme Net-entreprise,

e Vous étes toujours dans les délais, soit au plus tard la veille de 1la
date d’exigibilité du dépot DSN,

e Vous avez préalablement déverrouillé 1’association concernée via
1'onglet « Annule et remplace » de la Gestion des flux DSN (cf exemple
ci-dessous)


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
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Cette action est indispensable car elle permet 1'accés au bulletin de salaire
a modifier ainsi que l’accés a la génération de la DSN « Annule et
remplace ».

Vous pouvez maintenant effectuer les modifications attendues sur vos
bulletins.

» Génération du fichier DSN de type « Annule et
remplace »

e A partir de 1l'onglet « Déclarations mensuelles/trimestrielles ».
e Dans la fenétre « Gestion des déclarations », cochez « DSN mensuelle »,
e Choisissez 1'option « Annule et Remplace » dans le menu déroulant du

« Choix DSN »
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e La fenétre « Annule et remplace » s'affiche. Vous y retrouvez la ou les
structures déverrouillées précédemment dans la Gestion des flux DSN.
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» Dépot du fichier DSN de type « Annule et
remplace »

La procédure a suivre pour déposer un fichier de type « Annule et remplace »
est identique a la procédure d’un dépot de fichier DSN de type « Initial »,
soit

A

e Procéder a 1'auto-contrdole via 1’outil DSN-Val (Fiche pratique ICI)

e Faire le suivi du dépot via la « Gestion des flux DSN » type « Annule et
remplace »

e Faire évoluer votre dépot jusqu’au dernier onglet « Annule et
remplace ».

Si vous rencontrez des difficultés dans 1’application de cette procédure,
merci de contacter 1'assistance a l1’adresse impact-emploi-



https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/16/outil-de-controle-dsn-val/
https://www.impact-emploi-association.fr/impact-emploi-association@urssaf.fr

association@urssaf.fr et d’indiquer en objet « Annule et remplace ».

Procédure de validation du Certificat
de Conformité — Dépo6t DSN manuel

(]

Fiche Pratique — DSN : Procédure de validation du
Certificat de Conformité — Dépot DSN manuel

(x]

C’est a partir du portail Net-Entreprises que vous allez télécharger le
certificat de conformité lors d’un dépot DSN manuel.

e Cliquer sur la loupe présente en bout de ligne de l’association

concernée :
(=]
e Cliquer ensuite sur le premier symbole de téléchargement correspondant a
l'association :
=]
e A partir d'Internet Explorer, dans la barre qui s’affiche en bas de
page, cliquer sur la fléche du menu déroulant :
=]

e Puis sur « Enregistrer sous » :

B

Dans le navigateur Google Chrome, le téléchargement se lancera
automatiquement, généralement dans le dossier « Téléchargements ». Copier
alors le fichier téléchargé dans le répertoire indiqué a l’étape ci dessous.

e Selectionner le répertoire ou la DSN de l'association a été générée, par
exemple C:\ProgramData\Impact Emploi
v3\ged\dsn\mensuelle\reel\2018\2018 08 puis cliquer sur « Enregistrer ».

e De retour dans Impact emploi, cliquer sur le menu « Gestion des flux »,
puis « Déclaration Sociale Nominative » :

(x]

e Choisir le mois et le type de la DSN, puis cliquer sur l'onglet « Suivi
manuel des dépots ».


https://www.impact-emploi-association.fr/impact-emploi-association@urssaf.fr
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/01/03/procedure-de-validation-du-certificat-de-conformite-depot-dsn-manuel/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/01/03/procedure-de-validation-du-certificat-de-conformite-depot-dsn-manuel/

e Sélectionner l’association souhaitée, puis cliquer sur « Rép. cert. de
conformité »

]

e Le répertoire ou la DSN de l’association a été générée s’ouvre. Vous
devez y trouver le certificat de conformité téléchargé a 1’étape
précédente. I1 n’'y a pas d’action a faire avec cette fenétre, elle
permet juste de vérifier que le fichier est correctement placé.

e Cliquer enfin sur « Valider cert. de conformité »

]

e Cliquer sur « OUI » puis sur « OK ».
e Le symbOole « Attention » a été remplacé par une diode verte pour cette
association

(=]

e Actualiser cet onglet puis se rendre dans l’onglet « Annule et
remplace », l1’association doit y figurer.

La validation du certificat de conformité est a présent effectuée !

Lisez-Moi V3.00.63

Vous trouverez ci-joint le lisez-moi de la version v3.00.63

v30063

Lisez-moi V3.00.57

Vous trouverez ci-joint le lisez-moi de la version V3.00.57

V3.00.57Télécharger



https://www.impact-emploi-association.fr/2018/10/23/lisez-moi-v3-00-63/
http://www.impact-emploi-association.fr/wp-content/uploads/2018/11/v30063.pdf
https://www.impact-emploi-association.fr/2018/03/06/lisez-moi-v3-00-57/
http://www.impact-emploi-association.fr/wp-content/uploads/2019/01/V3.00.57.pdf
http://www.impact-emploi-association.fr/wp-content/uploads/2019/01/V3.00.57.pdf

