COVID-19 : Annulation de cotisations
et aide au paiement — Phase I

C

Fiche Pratique — DSN : COVID-19 - Annulation de
cotisations et aide au paiement - Phase I

[

» Contexte

Dans le contexte actuel de la crise sanitaire, le Gouvernement a décidé de
mettre en place des mesures exceptionnelles de soutien pour accompagner les
entreprises qui rencontrent des difficultés de trésorerie.

Le présent dispositif permet d’accompagner la reprise d’activité des
entreprises en mettant en place une exonération des cotisations patronales et
une aide au paiement des cotisations.

Ces mesures d’aide au paiement des cotisations sociales a destination de
certains secteurs d’activité durablement touchés par la crise sanitaire, dont
le secteur du sport, ont été confirmées par la troisiéme loi de finances
rectificatives pour 2020 (accessible en cliquant ici) et par le décret du ler
septembre 2020 (a consulter ICI).

Rendez-vous sur le mini site spécialement dédié a ces mesures mis a votre
disposition par l’Urssaf pour plus d’informations sur les entreprises
éligibles au dispositif.

VAN

Nous précisons que l’assistance d’Impact emploi n’est pas compétente pour
répondre a vos interrogations concernant 1’éligibilité de vos associations
aux mesures d’exonération. Si des questions demeurent malgré les informations
mises a votre disposition, nous vous invitons a vous rapprocher de votre

Urssaf.

» Prérequis

Avant toute déclaration des mesures d’exonération de cotisations et d’aide au
paiement, 1’exécution des prérequis suivants est obligatoire :



https://www.impact-emploi-association.fr/2020/08/27/covid-19-mesures-exceptionnelles-de-soutien-a-leconomie/
https://www.impact-emploi-association.fr/2020/08/27/covid-19-mesures-exceptionnelles-de-soutien-a-leconomie/
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000042176557&fastPos=4&fastReqId=1040636753&categorieLien=id&oldAction=rechTexte
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000042297236/
https://mesures-covid19.urssaf.fr/

1. Avoir régularisé tous les bulletins de paie des salariés concernés par
1’activité partielle sur les périodes d’emploi a partir de février 2020,
avant 1’échéance du 15 septembre 2020 exigible au 15 octobre 2020 si
l’'association a eu recours au dispositif ;

2. Déclarer cette demande d’exonération de cotisations au plus tard a
1’échéance de la DSN de septembre exigible au 15 octobre 2020.

Remarque : Un dépét tardif de la DSN de septembre est possible jusqu’au 31
octobre 2020 dans le cas ou la régularisation de vos bulletins n’a pu avoir
lieu dans les délais impartis.

Pour effectuer cette régularisation, merci de suivre scrupuleusement chaque
étape décrite dans la procédure : fiche pratique du module de régularisation
de bulletin.

» Application dans le logiciel

Impact emploi calcule automatiquement le montant total des cotisations et
contributions patronales sur la période concernée en fonction du secteur
auquel appartient 1’association.

A

La définition du secteur auquel appartient l’association est de 1la
responsabilité de 1’employeur. Veillez a contacter vos associations pour
connaitre leur secteur, et donc leur éligibilité a ces mesures avant toute
saisie dans le logiciel.

Attention : toute saisie est définitive !

A

Si votre association n’a toujours pas repris son activité : Ne sélectionnez
aucun libellé dans l’attente d’une autorisation d’accueil du public (Voir
rubrique plus bas dans la fiche « Particularité des associations dont
l’interdiction d’accueil du public est prolongée »).

e Une zone nommée « Covid-19« associée a une liste déroulante est
accessible a partir de la « Fiche administrative employeur ».

e Elle peut étre activée lors de la création de 1’employeur ou ajoutée


https://www.impact-emploi-association.fr/2020/06/17/module-regularisation-activite-partielle/
https://www.impact-emploi-association.fr/2020/06/17/module-regularisation-activite-partielle/

avec la fonction « Modifier un employeur »

Forme jur. : (ASS .| ASSOCIATIONS

Eoordonné Crder un empiovens |
Renms [a Fiche vide

Adresse ) OQuver

R e Exo de févrer & mai, S1. STbis (du 01/02/2020 su 31/05/2020)
O zv0ze Ooc Clzee Exo de févner & avel, 52 (du 01/02/2020 au 30/04/2020)
Dates Exo Guyane de féwner & septembre. 51, STbis. 52 fdu 01/02/2020 au 30/09/2020)
- Date de création de lassocistion 01/01/72020 - Date d'smbaufExs pour interdiction d"accusd jusquen Juin (du 01/02/2020 au 30/06/2020)
Exo pour interdicbion d'accusd jusqu'en Jullel (du 01/0272020 au 31/07/2020)
- Date dertrée dans mpact Emploi 01/01/2020 o interdiction dlaccued jusgu'en Aot idu 01/02/2020 au 31/08/2020)

poUr interccton e 159

- Date de fin du dspositf Impact Emploi . o

ot dreres e

- N" de dossier Sers de confiance . Idertfication recetie des mpits

0] Ass. assujettie ala TVA - Fractionnemert - 1/1 - 1 Taux accident du traval :

B Coordormées bancares et mode de Afin de visualiser les

libellés complets,
positionnez votre
curseur en bas a droite
de la liste déroulante
pour I'étendre.

I.r_‘l | MODIFICATION

e Zoom sur la liste déroulante

as d'exonération (du au )
o de février & mai, 51, S1bis (du 010272020 au 31/05/2020)
o de févrer 3 awil, 52 (du 01/02/2020 au 30/04/2020)
o Guyane de févner a septembre. S1. Sbis, S2 {du 01/02/72020 au 30/09/2020)
o pour interdiction d'accuei jusqu'en Juin (du 01/02/2020 au 30/06/2020)
o pour interdiction d'accueil jusqu'en Juilet (du 01/02/2020 au 31/07,2020)
0 pour interdiction d'accuei jusqu'en Aout (du 01/02/2020 au 31/08/2020)
0 pour interdiction d'accuei jusqu'en Septembre (du 01/02/2020 au 30/05/2020)

» Tableau de concordance secteurs d’activité / libellés logiciel

(Disponible en format PDF ICI) :


https://www.impact-emploi-association.fr/wp-content/uploads/2020/09/Tableau-concordance-secteurs-libelles-logiciel.pdf

01022020 au 30/09,/2020)

en octobre 2020

Aucun Associztion nen eligible ! !
Pas d'exonération [du au) Associztion non eligible ! !
Exo de février a mai, 51, 51bis [du 01/02/2020 auw 31/05/2020) Libellés a utiliser uniquement hors Guyane Février 2020 Mai 2020

51 : Woins de 250 salariés dont I'activité a &t particulierement

réduite du fait de la crise

+

51bis : Maoins de 250 salariés dépendant économiguement du

51 et forte baisse du CA
Exo de février a avril, 52 (du 01/02,/2020 au 30/04,/2020) Libellés 3 utiliser uniqguement hors la Guyane Fevrier 2020 Avril 2020

52 : Moins de 10 salariés relevant de secteurs d'activités autres

que ceux mentionnés en 31, S1bis et dont I'activité implique

I"'sccusil du public
Exo Guyane de février a septembre, 51, S1bis, 52 {du Libellés 3 utiliser uniquement pour k2 Guyane Février 2020 Septembre 2020
01,/02/2020 au 30/09/2020)

51 GUYANE - Maoins de 250 salzriés dont I'activité a été

particuliégrement réduite du fzit de la crise

+

S1bis GUYAME - Moins de 250 salariés dépendant

économiguemeant du 51 et forte baisse du CA

+

52 GUYANE - Mains de 10 sslariés relevant de secteurs

dactivités autres gue ceux mentionnés en 51, S1bis et dont

I"activité implique I'accueil du public
Exo pour interdiction d"accueil jusqu'en juin (du 01/02/2020 Pour lesquels I'autorisation d'accueil du public a été proncnceée | Féwrier 2020 Juin 2020
au 30/06/2020) en juillet 2020
Exo pour interdiction d"accueil jusqu'en juillet (du 01/02/2020 | Pour lesquels I'autorisation d'accueil du public a été proncncee | Féwrier 2020 Juillet 2020
au 3107/ 2020) en aoiit 2020
Exo pour interdiction d"accueil jusqu'en aoit {du 01,/02,/2020 Pour lesquels I'autorisation d’accueil du public a été proncncee | Féwrier 2020 Aodt 2020
au 3108/ 2020) en septembre 2020
Exo pour interdiction d"accueil jusqu'en septembre (du Pour lesquels I'autorisation d'accueil du public a été prononcée | Février 2020 Septembre 2020

» Particularité des

associations dont

1’interdiction d’accueil du public est prolongée

— Prérequis :
définis.

7 b

déterminer si l1’activité principale répond aux criteres

Certains secteurs ne sont toujours pas autorisés a accueillir du public.

Pour ces secteurs, la période d’emploi « Covid-19 » s’étend du 1°" février
jusqu’au dernier jour du mois précédant celui de 1’autorisation d’accueil du

public.




A

A ce jour la date de fin de période COVID n’est pas connue.
Cette date de réouverture pourrait étre décidée par les territoires et non
pour 1’ensemble du territoire, il n’'y a donc pas de date unique de reprise.

Pour gérer cette particularité dans le logiciel, un libellé a été créé pour
chaque mois précédant la réouverture.

Pour que le calcul d’exonération soit fait sur la période complete
d’interdiction d’accueil du public, il est important de sélectionner 1’un des
quatre derniers libellés de la liste déroulante :

o de février A mai, 51, S1bis (du 01/02/2020 au 31/05/2020)
Exo de féwner & avnl. S2 (du 01/02/2020 au 30/04/2020)
o Guyane de févner 3 septembre. 51, Slbis, 52 {du 01/02/72020 au 30/09/2020)

o pour interdiction d'accued jusqu'en Juin (du 01/02/2020 au 30/06/2020)

o pour interdiction d'accuei jusqu'en Juilet (du 01/02/2020 au 31/07/2020)

o pour interdiction d'accuei jusqu'en Aout (du 01/02/2020 au 31/08/2020)

Exo pour interdiction d'accued jusqu'en Septembre (du 01/02/2020 au 30/05/2020)

Rappel important : Si votre association n’a toujours pas repris son activité
: Ne sélectionnez aucun libellé dans 1’attente d’une autorisation d’accueil
du public.

» Résultat sur les produits de sortie

Le seul produit de sortie sur lequel figure les montants de 1’exonération
Covid-19 est le bordereau récapitulatif mensuel de cotisations.

e L’exonération (CTP 667) est rattachée a la période d’emploi concernée.
I1 y a donc autant de bordereaux que de périodes sur lesquelles
1’exonération a été appliquée.

-> Dans cet exemple, l’exonération a été appliquée sur les mois de février,
mars et avril. Elle apparait donc sous le CTP 667 sur les 3 bordereaux
correspondants :



+

CERFA n"60-4004

DECLARATION UNIQUE DE COTISATIONS SOCIALES
(Art. R243-13 DU CODE DE LA SECURITE SOCIALE)

[Cotisations du 01/09/2020 au 30/09/2020 |

7

Bordereau : Septembre 2020
Période : Février 2020

N* interme :
Groupe nterne

BASE ECOLE

TEL : 02.31.00.00.00

URSSAF de BASSE NORMANDIE

Déclaration exizible 3 partr du
Cotsatons a régler au plus tard le 15/10/2020
Date bmite de depot de la declaration le 157102020

Salames versés le

Si vous m'avez pas ecompe
persomne] durant I parieds

BF | Code et hbellé de la cotization

B zalanés

o1 ATIUres

baze taux ou

quantite

Montant

DII: cesse totalement

Won Ativiie 2 Compter
da

647 Exonération cotisations Cowid-19

-332

100.00

-332

[ 7e continue mon setm-
o sans pensonnel de-
s le

[ définidvemens -
suzpends? mon compee
j'en demanderai la
Tecuvernme e cas echeant

[ trés temporairement -
maintEnez
mon compie

Nombre de salariés on
d'assares an dermier jour
de la période

TOTAL: 1

Nombre de salanés ou d'assurés Date ef Signanwe
rémunéreés dans 'établzsement

pow 13 pénode - 1

Reférence patement :

TOTAL en Euros
Acomptes verses
Régularization div.
Montant 3 payer

-332

-332




T

Bordereau : Septembre 2020
Période : Mars 2020

™ imiwms :
Groupe mberms

BASE ECOLE

TEL : 02.31.00.00.00

CERFA u"60-4004

+ DECLARATION UNIQUE DE COTISATIONS SOCIALES
{Art. R243-13 DU CODE DE LA SECURITE SOCIALE)

[Cotisations du 01/09/2020 au 30/09/2020 |

URSSAF de BASSE NORMANDIE

Dechraton exipible & partr du

CoBzations i nigher 2o plus fard Ja 15710722020

Diate keite de depit de b déchration e 15102020

Sabdres verzés e

S VUL K IR Pt OCCTRE BP | Code st Bkallé de b cotisation
perionnE] doryer b periode
>

B sahigs

o ATures

bse i o
quamtite

Memeast

[ ras coss notalecet
00 Sctivite 3 ompter :ﬂ.‘l] 557 EooR 6 dofiatical Conid-10
da

-332 10000

-3}

Kambre de ralaries sa
e ln peimade

TOTAL : 1

Momboe de sabnés ou d’ & Date ef Sagmature
pémanere: dam Nétablasement
pour b penode - 1

TOTAL #n Eures
Acomptes Terses
Rigularizatien div.
MMontant 3 paver

-3

-152




_F.

[ Cotisations du 01/09/2020 au 30/09/2020 |

CERFA o*60-4004
DECLARATION UNIQUE DE COTISATIONS SOCIALES
{Am, R.243.13 DU CODE DE LA SECURITE SOCIALE)

T

Bordereau : Septembre 2020
Période : Avril 2020

N* mberne
Groupe nterne

BASE ECOLE

TEL : 02.31.00.00.00

URSSAF de BASSE NOEMANDIE

Discheasion exigible b pastis du

Cohzatwons & régler au plas tard be 13/ 10/2020

Duate fnsite de dapdt de b dichranos le 1571072020

Sabires vends le

5 venzs o'aves pas el BP

pavecse] Saan b perods

Code et kbells de b cotisahon

NEB =mahn#s
&4 itured

base taax ou
qantibe

Moetant

comnderee mabiquer

DTILﬂlltm

DGl 3CTVID 2 CoE2pne

47 Exontranon cotanaes Covad-1%

332 16,00

|

[ 3¢ comsimra mon scrvi-
e 1acs peroane] de-
mas le

[ eifemsrmemsar=
BUSTAnSEE B0 CSEDH
Jum daeasdeny B
Iersrartse e cai echeacs

[ 41 semparscement

DOE COmpat
Nombre de calune o
d'wesmres wn dermisy prar
de 11 perisds

TOTAL 1

Haossbre de saboie: ou d'aiiuses
remumeres dans U'etablssement
pour b périada - 1

Beference paement

Drate #1 Sepnanare

TOTAL en Euros
Acomplen verse
Reégularization div.
Montant i payer

-> Sur le bordereau du mois en cours, ici Septembre 2020, le montant de
1’aide Covid-19 apparait sous le CTP 051 mais n’est pas déduit du montant des

cotisations dues

(Cette aide prendra l’effet d’une enveloppe « Aide au paiement » qui pourra

\

étre utilisée par l’employeur pour les périodes postérieures a la reprise
d’activité jusqu’a épuisement du solde de cette enveloppe et au plus tard
jusqu’au 31 décembre 2020.).



_I_ CERFA n*60-4004
DECLARATION UNIQUE DE COTISATIONS SOCIALES
{Art. B243.13 DU CODE DE LA SECURITE SOCIALE)

[Cotisations du 01/09/2020 au 30/09/2020 |

URSSAF de BASSE NORMANDIE

M" interma ;
Groupe wmherme
Diclaraton erigible & partr du
BASEECOLE Conastson: b phghes ms plas taed la 157102020
Diate limite de depdt de la déclaration be 1571002020
TEL :02.31.00.00.00  Saluires versé: bs

R =‘m‘¢¢*"‘ BF | Code et ibelle de la cotsation | WB salanés base faux ou Mostant
e ozEn plnod: e x
p da Lf.lhll.ill e BBl quagTice
| 0 7o cess momalement
M0 SENEE § COmERE o9 | Lok RG CAS GENERAL ] 2000 1435 =T
da Hde | LOGRG CAL GENTRAL 2000 1545 )
M09 | SEIFRAL CAS ] 2000 .00 3
[ [ P ——— GENERALAECT PUBLIC -DE 20
e p— oy W9 | 771 CONTRIB ASSU CHOMAGE i 2000 a0 El|
pais by W09 | 00T CONTRIBUTIOR AL DIALOGUE ] 2000 o.oRs ]
FOCTAL
Wae | 83T COTIS AdS CAS GENERAL 1 2000 (A 1] ¥
| (] defimstvement 3000 | 868 Rihuction Crimicale des cotinations A8 W20 18
sarpendes mod ot AGS S PEE B EEIE SR 3] i s M 16 |
e demandenls 3000 | 040 Adde Comide19 1354 i, b0 1354
DhaUTRMEIE [ Cas echean
| e reepernaarmt
St . .
men sl laide au paiement CTP 051
s i st apparait sur bordereau de
d'mnamres o dermser jaar j
& septer!'ibr:c'_ mais
non déduite.
TOTAL : 1
Nombre de salands on dassures Diate #t Sipnature
semuneres daga Venblisesoent TOTAL ea Earos 487
pour la pemode : 1 Acompie: verses
Eaference parsmani Regularization div.
Montant 3 payer 687

Vérifier le dépo6t conforme des
fichiers DSN

=]

Fiche Pratique — DSN : Dépot de fichiers -
Vérification

=]

I1 est possible que vous rencontriez des problématiques liées a Net-
Entreprises lors de vos dépots DSN.


https://www.impact-emploi-association.fr/2020/04/22/verifier-le-depot-conforme-des-fichiers-dsn/
https://www.impact-emploi-association.fr/2020/04/22/verifier-le-depot-conforme-des-fichiers-dsn/

Nous vous conseillons par conséquent de bien vérifier le dépét conforme de
vos fichiers DSN a 1’'aide de la procédure ci-dessous.

» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN
via Net-Entreprises

Pour vérifier que tous vos fichiers DSN sont bien déposés et conformes :

e Connectez-vous sur Net-Entreprises avec le compte qui dépose les DSN ;

e Rendez-vous sur le tableau de bord DSN, et consultez le récapitulatif de
1’échéance souhaitée (échéance du 15 avril 2020 dans notre exemple) ;

e Vérifiez que toutes vos DSN sont dans la ligne « Déclarations
conformes » (couleur verte) et notez le nombre de fichiers DSN.
—> Si vous avez des DSN en attente de dépot, elles se situent au niveau
de la ligne « Déclarations non transmises« (couleur rouge)
—> Si vous avez des DSN rejetées, elles se situent au niveau de la ligne
« Déclarations rejetées » (couleur jaune)
Dans ces 2 cas, vous devez identifier les raisons de ces anomalies.

MET-ENTREPRISES-FR
AEtEEy OF bard
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Ianumunmwn [somvieoeiADSe | |
@
¥
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un mgnalersgrd Snirered. || et done wmpatant
e bt COnputer fasle & Chitues depedt realod.

¥
indrague des 0 hanges + e Roist i sdbecfinmner
e i kanig Al hee i -

= 10 dermiers &0 hanges ellecters poer les 10 derniers joens

Date £t hewre de dépit  Type d'envei Mom di Fichier [tal de prise en comple

n == ] L Fchegr cortrdlg corformeg &
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Oec larations rejetees
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| ctarations contormes I | <

Afchei o ierli®oaly fa (iatirndl =

» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN




via Impact emploi — Gestion des déclarations

e A partir d’Impact emploi, connectez-vous avec le compte qui dépose les
DSN et rendez-vous dans le module Déclarations / DSN mensuelle / Mars
2020 / Dépét initial / Réelle / Valider :

e La fenétre « Dépét initial — REEL — DSN mensuelle Mars 2020 » s'affiche,
vous ne devez plus y trouver d’associations, la liste doit étre vide :



oswme ‘“‘“" emarszozs| 1

i J'J

i Lea dodes

o Exat e arcmales
~
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e Répétez cette action pour les DSN de type « Annule et remplace » ;
e La fenétre « Annule et remplace — REEL — DSN mensuelle Mars 2020 »

s'affiche, la liste des associations doit également étre vide

||| 1mpact empioi - psv

1

& Les dodes
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e
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L, Bordereaux déclarations

i, Bordersaux DGFIP

| - | Historique das messages

Si vous trouvez des associations dans ces onglets,
Entreprises que pour ces associations,

est conforme.

vérifiez sur Net-
un fichier DSN a bien été déposé et



Selon le résultat affiché sur votre tableau de bord, suivez les consignes
suivantes :

e Si le fichier n’a pas été déposé : Générez-le, testez-le et transmettez
le comme a votre habitude.

e Si le fichier a été déposé et est conforme : Adressez un mail a
l’assistance pour qu’un technicien actualise votre suivi DSN.

e Si le fichier a été déposé et est rejeté :
—> Si votre fichier est un type initial : Regardez les anomalies,
corrigez les et générez votre fichier DSN, testez-le et si tout est OK,
déposez votre DSN
—> Si votre fichier est une « annule et remplace », adressez un mail a
1’assistance pour qu’un technicien actualise votre suivi DSN.

» Vérification du dépot conforme de fichiers DSN
via Impact emploi — Gestion des flux

e A partir d’'Impact emploi, rendez-vous dans le module Gestion des flux /
Déclaration Sociale Nominative / Mensuelle ;

e Positionnez-vous sur votre dossier, puis sélectionnez le mois « Mars
2020 » et le type « Dépét initial » ;

e La fenétre « Gestion des flux DSN mensuelles » s'affiche, vous ne devez
plus trouver d’associations dans l’onglet « Dépéts a effectuer », la
liste doit étre vide :

Ll 1mpact Emploi - [Gestion des fux DS mensueles]

- r r_r_'r 1w
=" """ Gestion des fiux OSK mensuelles
.. Mavigalion . Dépdts & effectuer |  Suw depdts suto S el des depdts Arrude of Fusnpls

J——
x| |4 | (@ |

Prét Mu‘-tter E




e Positionnez-vous sur le dernier onglet « Annule et remplace »,
1’ensemble de vos associations doit étre visible ;
e Faites un clic gauche sur l’ascenseur pour obtenir le nombre de fichiers
DSN déposés.

Vi

Cette condition est indispensable pour la récupération et 1’intégration des

taux CRM.

| |} 1mpact Emploi - [Gestion des flux DsH mensueties) ||

Type de déplt

Choix DSM
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* Si vous avez déposé des DSN « Annule et remplace »,
procédure en changeant le type « Annule et remplace » (1) pour voir la
liste des associations ;

e Si nécessaire, cliquez sur le bouton « Rafraichir »

recommencez cette

(2)



Impact Emphoi - [Gestion des flux DSN mensuelles]

Y] [

Rafraichizsemnent des listes employeurs
T [ociccer ] |

* Vous ne devez pas trouver d’associations dans les onglets « Suivi dépéts
auto » ni « Suivi manuel des dépéts ».

» Cohérence des chiffres

Vous devez avoir le méme nombre de fichiers DSN déposés entre Impact Emploi
et Net-Entreprises (Un nombre plus important de fichiers sur Net-Entreprises
est possible du fait de dépbéts de fichiers via un autre logiciel. Assurez
vous néanmoins de la cohérence du nombre de fichiers Impact emploi)

Vi

Si vous avez un écart que vous ne justifiez pas, adressez un mail a
1’assistance en précisant en objet « Vérification DSN Mois X ».
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contrat d’insertion (CDDI)
]

Fiche Pratique — DSN : Niveau de formation des
salariés en contrat d’insertion (CDDI)

=]

» Contexte

Le niveau de formation des salariés en contrat d’insertion (CDDI) doit étre
transmis via la DSN.

Tout employeur devra donc renseigner le niveau de formation de ses salariés
en contrat d’insertion (CDDI).

» Saisie du niveau de formation dans le logiciel

Le niveau de formation des salariés en contrat d’'insertion se saisit au
niveau de la Fiche administrative du salarié :

e Quvrez la « Fiche administrative du salarié » (1) (par double clic sur
le salarié) ;

e Cliquez sur la rubrique « Informations complémentaires » (2) ;

e Sélectionnez 1l'onglet « Niveau de formation » (3) ;

e Cliquez sur « Nouveau niveau » (4)


https://www.impact-emploi-association.fr/2020/02/13/niveau-de-formation-des-salaries-en-contrat-dinsertion/
https://www.impact-emploi-association.fr/2020/02/13/niveau-de-formation-des-salaries-en-contrat-dinsertion/

o uuunr tun:_n’
Fiche a0ministrative £ 7‘«'3}’}; 6

Créer un salané -
B Fchevide

Libellé du niveau de formation . Datedébut Modifir un galai¢ |
&) Ouvir
g Enregistrer

Gestion employeur ;
33 Liste des salanés
J  Mutiemployeurs

| Retcu lécrmprncea |
JComertoncotecive |
@ N Errrr—
\-ﬂ':'louveau n'weaul Medifier un niveau | | B

2\

* Renseignez la « Date de début de validité » (si le contrat est en
vigueur au 01/01/2020, renseigner cette date / Si le contrat débute
apres le 01/01/2020 : saisir la date de début de contrat) (1) ;

» Sélectionnez le niveau de formation du salarié dans la liste déroulante
(2) ;

e Validez (3), puis Enregistrez 1’'information (4)



Général

[# Fche vide
Mot
£} Ouvrr

8 Ervegistrer

Gesticn emplovenr .
S Multi-employeurs

| Retour & lécran pancpal

I
| Supprimer un niveau Nouveau niveau  Modifier un niveau | I

o | | Coordonnées bancaires / Salaires
- Date de début de vakdie - -Date defin de validté :  [31/12/9999 I

Formulaires types bés & lemploi

mmmmﬂmw collége

Miveau de formation équivalent au CAP [centificat d aptitude professionnelie) ou su BEP brevet détudes
i )

Q)= z

Funm_mderwew du bac (général, technologique ou professionned), du brevet de technicien (BT) ou du brevet

Fomation de niveau bac+2 : kcence 2. BTS brevet de techmicien supéniewr), DUT idplime universtaire de
echnologie), stc

|Formation de niveau bac+3 et bac+4 : kcence 3. icence professionnelle, master 1. etc

07  |Fomation de niveau bac+5 et phus : master 2, doctorat, dpldmes d'école, etc

Annuler valider

Le niveau de formation enregistré est ainsi reporté dans la rubrique
« Informations complémentaires »



Informations complémentaires

Niveau de formation equivalent au CAP (certificat d'aptitude pro
professionnelles)

01/01/2020

[ Supprimer un niveau Nouveau niveau  Maodifier un niveau ]
- Date de début de validité | - Date de fin de validité I: .
- Niveau de formation B

| Indemnités kilométriques | Chéques vacances | Modfications & venir | BOETH | Niveau de fomation |  Autres

e Pensez a enregistrer vos modifications au niveau de 1’onglet « Général »
de la fiche administrative du salarié

Créer un salané :
[@ Fchevide
Modifier un galare |

Q Owawrir

23 Liste des salanés
P Muttiemployeurs

Retowatécmpmepal |
e

|
| Foomaos tpes s el

Liste des bulletins




DSN — Fiche de Paramétrage des
Organismes Complémentaires (FPOC)

(]

Fiche Pratique — DSN : Fiche de Paramétrage des
Organismes Complémentaires (FPOC)

(x]

» A quoi servent les Fiches de Paramétrage des Organismes Complémentaires
(FPOC) ?

Les Fiches de Paramétrage des Organismes Complémentaires (Aussi appelés
Organismes de Prévoyance ou Organismes Collecteurs) contiennent les données
nécessaires pour :

e Rattacher correctement les salariés de 1’entreprise aux contrats santé,
prévoyance ou retraite supplémentaire dans votre logiciel de paie ;

e Fiabiliser le calcul et la déclaration des cotisations de chaque salarié
et de son ou ses établissements

e Produire des DSN comportant toutes les données requises pour leur
traitement par les organismes complémentaires, et éventuellement
contréler leur contenu.

Elles permettent d’obtenir les éléments nécessaires et suffisants pour le
paramétrage de votre logiciel de paie.

Nous vous conseillons donc de les exploiter afin que vos déclarations soient
fiables et aisément prises en compte par les organismes complémentaires.

» Comment récupérer les FPOC ?

VAN

Avant de pouvoir accéder aux fiches de paramétrage des organismes
complémentaires d’une association, vous devez au préalable adresser a minima
une déclaration DSN de test ou DSN néant acceptée pour cette entreprise.

Si la fiche n'’est pas encore disponible, vous devez prendre contact avec les


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/11/10/dsn-fiche-de-parametrage-des-organismes-complementaires-fpoc/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/11/10/dsn-fiche-de-parametrage-des-organismes-complementaires-fpoc/

Organismes Complémentaires

e Coordonnées des institutions de prévoyance, accessibles en cliquant ICI
e Coordonnées des mutuelles, accessibles en cliquant ICI
e Coordonnées des sociétés d’assurance, accessibles en cliquant ICI

» Procédure de récupération des FPOC

L’'organisme complémentaire peut directement les communiquer. Si ce n’est pas
le cas, rendez-vous sur le portail Net-Entreprises

e A partir du tableau de bord DSN, rubrique « Services complémentaires »,
« Organismes complémentaires » : « Accéder aux fiches de paramétrage »

© Services complémentaires

Vous pouvez accéder aux services complémentaires proposés par les Organismes de Protection Sociale via les liens

suivants :
Cliquez sur le lien
» URSSAF : Accéder aux Services + «Acceger aux fiches de
paramétrage »

» Organismes complémentaires : Accéder aux fiches de parame

I+


http://www.dsn-info.fr/documentation/codes-dsn-institutions-de-prevoyance.pdf
http://dsn-info.fr/documentation/liste-mutuelles-dsn.pdf
http://dsn-info.fr/documentation/liste-dsn-societes-assurances.pdf

© Fiches de paramétrage des organismes complémentaires E— |
=

i Institutions de préevoyance, Mutuelles, Societes d"Assurance
Lizshe des fiches de paraméirape disponibles

Recherche par SIREN : : et'ou par code organsme : : I Recharche

Abonnement aux courniels de notification FPOC
Tiers Déclarants ! ATTENTION, pour voir les fiches de paramétrage OC de vos entrepnses déclarées, vous dever au préalable
avor dépost au momns une DSN (test ou réelle, normale ou neéant) afm d'imitiahiser la relabon = déclarant - déclare = pour

chacune d'elles

Nombre tolel de fiches trouvdes - 74

SIREN Raison Sociale Mic / Ensemble Organisme m;: xML PDF Id{D
51 2 S S 00019 784442015/784442915 D&f0a/2023 O Q
33 Qoo20 784447915/784443915 D8f04/2023 Q4 O
7 ASMAVL odroar2023 G Y
33 P1030 22/03f2023 & Q
33 00017 GPOG3O0/AMMASY  25fpaf2023 G Q
37 00010 434243085/434243065 210172023 Q4 Q
k17 3376B2660/337602660 20/01/2023 A 9
79 0oo11 PO9E3 19/01/2023 & 9
37 GPO959/529166007 10012023 O G
432 P1030 o9fo1/2023 S Q
51 00014 AGGRCM os/o1/2023 QA Q
33 00014 311799678/311799678 23122022 S Q
74 538518473/538518473 200122022 &
34 538518473/538518473 20M12/2022 O, &
a8 ooga4 7E0015808/780015808 17A12/2022 QA §
32 00013 AGGRCM 14f12/2022 Q@ Q
34 00017 PO2E3 14/12/2022 9 Q
432 00018 PO9ES whizizozz 4 Q
40 DO0SS POSAE3 14fiara02z S Q
40 00015 PO9E3 141272022 G 9 s

13343 >>

] + mETOUR

» Comment intégrer les informations des FPOC dans Impact emploi ?

Vérifiez que 1’Organisme Complémentaire (Prévoyance ou mutuelle) enregistré
au niveau de l’employeur et de ses contrats, est bien rattaché a 1’organisme
émetteur présent sur la FPOC.

Exemple de fiche de paramétrage servant de référence a la procédure ci-
dessous (se référer aux numéros de couleur pour la suite de la procédure)



-
FICHE DE PARAMETRAGE EXEMPLE
i
@mﬂn‘i
FRANGAISE
IDENTIFICATION DE L'ENTREPRISE ORGANISME ET CONTACTS
Raison sociale :+ MNom de I'association Organisme émetteur ' I
Siren +  Siren de lassociation Nom du gestionnaire : Contact DSN
Enail 1 Contact . DENG 14
Téléphone : 0000000000

Liste des contrats souscrits par votre entreprise / &tablissement

Dates de |[Code Cede Réfézrence Code eptice Code Péricdieivé de| Type de base Momtant et Désignation
débur et délégataire contrat population paiemant des | ou de forfaie| / ou Tauw (libellés contrat /f
fin de |$22.000.15.002|821.600.15.003|821.000.15.001|521.000.70.004 |§21.600.70.005| cotisations option / population
walidité [822.000.20.001(821.000.20.008)821.000.55 a00.73 G00.55.002 £21.000.75.001 J/ mmmistta)
1 |o1/01/2012 |538%204 PL2CADY PXSAPO21 o1EN Trimestriel 20 39,76 © - Ensesble da
6 7 8 9 2 3 Parsonnal 5

e Dans Impact emploi, a partir de l’onglet « Paramétrage (Taux) » du volet
de navigation (1) ;

e Sélectionnez dans l1’onglet « ORGANISMES COLLECTEURS » (2) la rubrique
« CAISSES DE PREVOYANCE » (3)

Volet de navigation 2
Accueil principal

VESUALISATION ET/OU MODFICATION DES COORDONNEES DES ORGANISMES COLLECTEURS

F’ L0 | Texte & rechercher =
*,

& Tiers de confiance 2 )TAUx D Base = R R =

¢ Paramétrage (Taux..) | - 2 ?ss:sx:ml CHSSESDECONGES |\ ow  CMSSES DE HEOECINE

B’ Configuration Impact Emploi ) | i ) i
- i - & -

m Agenda i
CAISSES DE ! CMSSES DE RETRAITE CAISSES REGIONALES FONDS NATIONAL

f: Extraction de données m __ PREVONCE ) COMPLEMENTMIRE ~ DASSURANCEMALADIE  D'ACTION SOCIALE
| ¥
Q) Messageriei s\
a reme LIBéLLé?E;ES & g
§# Fiches pratiques EMPLOIS

e Si sur la FPOC, l’'organisme émetteur est : 538518473 / HARMONIE MUTUELLE

e Assurez-vous que la caisse de prévoyance « PREVADIES » (1), soit bien
rattachée a HARMONIE MUTUELLE (2) ;

e Si ce n'est pas le cas, cliquez sur le crayon (3) pour déverrouiller le
menu déroulant et effectuer la modification



44222467100010
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174 Boulevard de Strfsbourg
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e Au niveau de la Fiche administrative employeur,
« Prévoyance/Retraite » (1) ;

e Si le contrat de prévoyance ou de mutuelle mentionné sur la FPOC est
déja présent, sélectionnez-le ;

e Dans le cas contraire, enregistrez-le en cliquant sur « Nouveau
contrat » (2)

.y V., k r-.'el ﬂ,

Forme jur - |ASS usowmous |Mmmlehe-ﬂu-( |hr.hme .
Contrat déces et prévoys

- Historique des contrats de prévoyances : [ Brév. Paramétrées  Autres Prévoyances

B Fwd\ewde.
Modfier un emploveur ;
E]Ouvm
Enregistrer

Edtions -
W Courters types

I Retour a I'ecran principal

le contrat
| | Identification des organismes

- Date de début l:l - Date defin ‘ - Régime ‘ M

Contrat E |M.:m ﬂucﬂ'ff{_pmmn.)& | Statut | Retrate complémentaire
~Caisse P R |

- Répartition 1) prévoyance (PP}

@

Supprimer le contrat  Cloturer le contrat —[Nouveau mntratl Modifier

- Base < au plafond

Fommation professionnelle
Informations complémentaines

plafond |

Ll—chtlnr =
Déduction du

- Forfait - 0.00 i [] CSG &rintégrer - Tauwe: [ 0.00] ¢

de base |

sélectionnez 1’onglet



A

Important : Toutes les informations présentes sur la FPOC doivent se
retrouver dans la saisie du contrat (Indications numérotées en rouge
renvoyant a l’exemple FPOC de la procédure)

- Date de début : 01/01/2012 1-Date defin : (31/12/9999 | - Régime : AIDE A DOMICILE E]
- Contrat : \Mutuelle frais de santé E Ens. du personnel 5 - Statut : |Non cadre B
-Caisse : PREVADIES E] - Périod. : Trimestrielle 2 |Z| Caractéristiques... |

- Type de base : m-MMamfodatairePrévoymoe;i R lﬁ

e Cliquez ensuite sur « Caractéristiques » (1) ;

e Dans l’onglet « DSN » (2), saisissez les informations numérotées en vert
sur le modele de FPOC (Pour certains contrats, des informations
complémentaires concernant les ayant-droits pourront vous étre
demandées, il faudra alors les renseigner dans 1’onglet « AYANTS-DROITS
DSN ») ;

e Validez (3)

rat Modihier le contrat

CILE o

- Statut : |Non cadre v

1 —
w |'T Caractéristiques...

- P ) "DsN_| avantsoromsosn | ver [

- i|-Réf.cotrat:  PicADE 7
| -Codecption:  PXSAPO2! 8
- Code population : 01EN 0
= Adhésion obligatoire - Code délégation 6

F Y
[[[Annu1er |I|\?|’dval‘ider |I_

Si vous n’avez pas les données de la FPOC et que vous souhaitez transmettre
une DSN, pensez a mentionner sur la premiere ligne « Réf. contrat » : « Sans
DSN »

L’enregistrement du contrat de prévoyance est terminé, pensez a enregistrer
la modification au niveau de la Fiche administrative employeur.

Astuce . Vous pouvez ajouter les données FPOC a partir de 1’image du contrat
, en cliquant sur le point d’exclamation
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Astuce : Une requéte est a votre disposition pour visualiser les informations
des contrats de prévoyance rattaché a vos employeurs : 71-Paramétrage — FPOC

Aide pour 1’exécuter : FP_Exécuter une requéte

DSN — Rattachement d’un bulletin
antérieur a la DSN en cours

[«

Fiche Pratique — DSN : Rattachement d’un bulletin
antérieur a la DSN en cours

[

» Contexte

Dans le cas de 1’arrivée d’un nouveau salarié dans une association, vous
pouvez étre amenés a saisir des bulletins de salaire rétroactifs.

Désormais, ces bulletins saisis rétroactivement sont rattachés par défaut a
la période DSN correspondante :

Exemple : Un bulletin de septembre saisi en septembre est rattaché
automatiquement a la DSN 1909.

Un bulletin d’aolit saisi en septembre est rattaché automatiquement a la DSN
1908.

VAN


https://www.impact-emploi-association.fr/2020/11/03/executer-une-requete/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/09/20/dsn-rattachement-dun-bulletin-anterieur-a-la-dsn-en-cours/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/09/20/dsn-rattachement-dun-bulletin-anterieur-a-la-dsn-en-cours/

Les bulletins saisis rétroactivement ne seront donc pas déclarés en DSN sans
action de votre part.

Vous devez alors choisir de les rattacher, ou non, a la DSN en cours en
suivant la procédure ci-dessous.

» Dans quels cas rattacher ou non un bulletin ?

Rattachez :

e Si il s’agit d’un nouveau salarié arrivant dans 1’association pour
laquelle une DSN a déja été envoyée sans inclure son bulletin de
salaire.

Ne rattachez pas :

e Si il s’agit d’une reprise d’association avec effet rétroactif a jour de
ses DSN.

e Si il s’agit d’une reprise d’association avec effet rétroactif pour
laquelle il n'y a pas eu de dépot DSN (vous déposerez alors autant de
DSN que nécessaire)

» Procédure de rattachement

Détail du cas :

Dans notre exemple, nous sommes en période DSN de septembre 2019 et apprenons
qu’une association a embauché un nouveau salarié au 01/06/2019 pour lequel
les salaires de juin, juillet et aolit n’ont pas été déclarés en DSN.

e Saisissez les 3 bulletins rétroactivement pour juin, juillet et aout

2019 :
01/092015 021 sans exo Salaire reel col
01./08/2019 (01 3170872019 (022 Sans exo Salaire reel CDl
010772019 (021 30772015 (022 Sans exo Salaire reel CDl
01./06/2019 (021 30/°06/2019 (022 Sans exo Salaire reel CDl

e Lors de la génération du fichier DSN, une diode rouge apparait au niveau
de 1la colonne « BS » devant les associations pour lesquelles des
bulletins ont été saisis mais non envoyés en DSN :



Mensueles Dossier : test_guichetsud

o Mois : Septembre 2013 | |

o [DSN mensuele’ Chotx DSN :  Dépdt intial [w]
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e Vous pouvez d'ailleurs cliquer sur « Les diodes » afin de visualiser le
détail de 1’anomalie, ici « Bulletin non encore envoyé »

e Rapport uull:tin‘s pou; T2 DN L1009 - - - - - ————————————————————————————
A "3 sal i

Employeur : CANTINE SCOLAIEE BN ConEA( TR0eTE s ags mautenns | Bulletin de juin 2019, Bulletin Non encore envoyé => Etatut 10..
Employeur : CAsTIN SO Ales N Sl Bl --1 / salarié : cmemais sasletes | Bulletin de uiller 2019, Bulletin Non encore envoyé p> Statut 10
Employeur : Camtisg Soos ales WAL BT e ) )/ salardié : csesals Pasletts | Bulletin de aolit 2019, sulletin non encore envoyé -> Fratut  10.

e Dans le menu général, cliquez alors sur « Statuer » afin de décider
quels bulletins vous souhaitez rattacher a la DSN en cours (1909)




| Général |

Préparation -

|, Les diodes

|, Etat des anomalies

‘. Statuer

Génération :
D Fichier DSN

[, Témoin DSN

Déclarations mensueles :

|, Etat des extractions

|3, Bordereaux déclarations

Historique des messages

e La fenétre « Liste des employeurs/salariés » s'affiche ;

e Vous y retrouvez les 3 bulletins saisis rétroactivement pour ce salarié
(juin, juillet, aolt) ;

e Sélectionnez le bulletin que vous souhaitez rattacher a l1a DSN en cours
(1)

e Cliquez sur « Suivant » (2) (manipulation a faire bulletin par bulletin)

%
N wase BP . 01/07/201901807)
5. MR S BP - 01/08/2019 (1908)
Bl K
=
e AT WD -
+ ‘ . — 'l
2

[anooier 10 I suivere I MoweeeT0

e Une fenétre de confirmation s’affiche ;
* Répondez « Rattacher »



="

a Voulez vous rattacher ce bulletin & la DSN en cours ? |
e ] [ ] (o ) [0 ]|

* Une seconde fenétre vous invite a confirmer le rattachement, répondez
« Oui »

~  Confirmez vous le rattachement du bulletin de Juin 2019 3 la DSM de
z_k Septembre 2019 7

'

e Une fois rattaché, le bulletin concerné passe au vert ;

e Réitérez 1la manipulation pour les autres bulletins a rattacher afin que

tous passent au vert ;
e Quittez ensuite la « Liste des employeurs/salariés »



| B O B EP : 01/07/2019 (1907)
51 CWNFLAS Pausne BF : 01082019 (1908)
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fll annuier |I| lfll swivant II] |I| Quitter |I|

54 o .

Il Annuler ||| I Suivant ||| Il quitter |I|I

e Vous étes alors automatiquement redirigés sur la fenétre de « Gestion
des déclarations » pour rafraichissement des données ;
* Réitérez la demande de génération DSN en validant



Dossier : test_guichetsud
Mois : Septembre 2019 | w |
Chobx DSN :  Dépdt intial =
Type DSN:  Test v
valider itter

e Suite au rattachement des bulletins fait précédemment, une diode verte
est désormais présente dans la colonne « BS » de 1'association concernée

.
’

e Vous pouvez a présent générer la DSN de septembre, qui inclura les 3
bulletins rétroactifs grace au rattachement effectué
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s
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|, Erat des anomalies

- Statuer

Génération :

(D) Fichier DSN

;,1 Témoin DSM

Déclarstions mensuelles :

[, Etat des extractions

Ul Bordereav déclarations

Mawcer 10

Le rattachement de bulletin antérieur a la DSN en cours est terminé !




» Pour aller plus loin : Procédure de saisie d’un
bulletin rétroactif

Une fiche pratique concernant la saisie des bulletins rétroactifs est
disponible. Cliquez ICI pour la consulter !

Déclaration Obligatoire d’Emploi des
Travailleurs Handicapés (DOETH)

]

Fiche Pratique — DSN : Déclaration Obligatoire
d’Emplol des Travailleurs Handicapés (DOETH)

=]

» Contexte

La loi n°2018-771 pour la liberté de choisir son avenir professionnel
simplifie la déclaration des entreprises dans le cadre de 1’'Obligation
d’Emploi des Travailleurs Handicapés (DOETH).

A partir du 1°" janvier 2020, cette déclaration se fait par voie
dématérialisée via la DSN.

Tout employeur, quel que soit ses effectifs, devra donc renseigner, pour tous
les salariés dans les DSN mensuelles, les bénéficiaires de 1’obligation
d’emploi des travailleurs handicapés employés dans son association.

Tous les salariés sont concernés, quels que soient le type de contrat de
travail, la durée d’activité ou les modalités d’exercice. Les stagiaires non
rémunérés ainsi que les personnes bénéficiant d’une période de mise en
situation en milieu professionnel (PMSMP) devront étre également déclarés en
2020 en DSN.

Pour les salariés non concernés par le statut BOETH, vous n’avez rien a faire
dans le logiciel.

Vi

Important : Afin que le calcul soit réalisé de la facon la plus exacte
possible, il est essentiel que les entreprises déclarent le statut de leurs


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/08/28/saisie-dun-bulletin-retroactif/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/09/13/declaration-obligatoire-demploi-des-travailleurs-handicapes-doeth/
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travailleurs handicapés en DSN dés la période d’emploi du 1°° janvier 2020,
ainsi que les modifications éventuelles ou la suppression du statut
intervenant en cours d’année.

» Enregistrement du statut dans le logiciel

Afin de renseigner le statut BOETH de vos salariés, vous devez 1'enregistrer
via la « Fiche administrative du salarié » :

e Quvrez la « Fiche administrative du salarié » (1) (par double clic sur
le salarié) ;

e Cliquez sur la rubrique « Informations complémentaires » (2) ;

e Sélectionnez l'onglet « BOETH » (3)

Impact Emploi - [Fiche administrative salarié]

TRANANT ragninlg |

Fiche administrative 4y salarié |
NNI - 2850950502066 64 ...| Nom : [TESTU

Employeur (Siret - RS) : 44809339559999 - CREATION EMPLOYEUR

Créer un salané -
Informations complément aires . Fiche vide

f_] Ounirir

5 Enregistrer

sa Liste des salanes
A Mutiemployeurs

| Retour s oo percosl
IETE T —

Mouvele(s) valeuris)

I 2\
Indemnités kiometriques | Chéques vacances mﬂ&anua-zﬁdﬁﬁﬁﬂ| Autres
lli«3i | MODIFICATION lk Mavizzer I

e Cliquez ensuite sur « Nouveau statut » (1) ;

* Renseignez la « Date de décision » *(2) puis ouvrez le menu déroulant
(3) afin de sélectionner le statut correspondant parmi les 12 proposés
(4) ;

e Enregistrez votre choix (5)

* Si la date de décision est antérieure a la date de début du contrat :
Saisissez la date de début du contrat, afin d’éviter une anomalie DSN.



2412 & Code des pensions milares dinvaldid & des vichmes dé la guene

- mm.umLmaauqummmmnmmmqhm

lugnnn
m%m@m“dmmummthnm1mmm

decambre 1991

- mred-um “moblité inchusion” portant I mertion ‘valdté” (L, 2413 du Code de l'action socisle ot
arnillon |

Le message ci-dessous vient confirmer la prise en compte du statut BOETH

&  Mowveau statwt BOETH

Erregistrement effeciud avet succss,
I La pras en compte dan |a base de données sera effective a Ferregistrement de |a fiche salane,

Veillez a bien enregistrer cette information au niveau de la fiche
administrative :



Créer un salans
Fiche vide

Modifier un salanié
Y i

I g Enregistrer

Sa Liste des salanes
A Muttiemployeurs

[ Retour aecnprcos
Gt coteave |

Vous devez obtenir ce dernier message validant l’enregistrement du statut
BOETH sur la fiche administrative

e Salarie
l Enregistrement effectué avec succeés.

» Modification du statut dans le logiciel

I1 est indispensable de renseigner les éventuelles modifications ou
suppression du statut BOETH de vos salariés intervenant en cours d’année.

L’enregistrement de ces modifications s’effectue via la « Fiche
administrative du salarié »

e Quvrez la « Fiche administrative du salarié » (1) (par double clic sur

le salarié) ;
e Cliquez sur la rubrique « Informations complémentaires » (2) ;
e Sélectionnez 1’onglet « BOETH » (3)
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e Cliquez ensuite sur « Nouveau statut » (1) ;

* Renseignez la « Date de décision » (2) puis ouvrez le menu déroulant (3)
afin de sélectionner le nouveau statut parmi les 12 proposés (4) ;

e Enregistrez votre choix (5)
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Dans le cas ou le salarié ne bénéficie plus du statut BOETH, vous devez alors
sélectionner le libellé 99 : « Absence de statut BOETH »

CODE LIBELLE ~

05 Titulaire d'une allocation ou dune rente dinvalidité dans les conditions définies par la Loin"91-1389 du 31
décembre 1931

Titulaire de la carte "mobilité inclusion” portant la mention "invalidié” (L. 241-3 du Code de I'action sociale et

des familles)

08 Titulsire de l'allocation aux adultes handicapés

Bénéficiaire mentionné aux articles L.241-5 et L.241-6 du Code des pensions miltaires dinvalidité et des victimes

de gueme

10 [Agent public reclassé (3éme alinéa de I'article L.323-5 du Code du travail)
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33 (Absence de statut BOETH v
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Le message ci-dessous vient confirmer la prise en compte des modifications du
statut BOETH

&  Nowveau statwt BOETH

!. Enregisirement efeciud aves sucoss.
La prae en comphe dam |a base de donnees sera effective 3 lerregistrement de la fiche salane,




A

Veillez a bien enregistrer vos modifications au niveau de la fiche
administrative :

Créer un salane :
Fiche vide

Maodffier un salarié
T

I g Enregistrer

#3  Lste des salanés

A Multicemployeurs

|| Retour s Técranpincpal |

Vous devez obtenir ce dernier message validant la modification apportée a la
fiche administrative

e Salarié
l Enregistrement effectué avec succeés.

» Historique des modifications du statut dans le logiciel

Nous vous rappelons que 1'historique des modifications apportées au statut
est repris dans la rubrique « Informations complémentaires », onglet
« BOETH »



Informations complément aines
Statut BOETH Date Décision  Date Madfication
Titulaire de allocation aux adultes handicapés 13/01/2020 13/04/2020
J;::':I;fﬂ d'une pension dinvalidié & condition que lnvalidité réduise au mains ¢ 12/01/2020 17/02/2020
Absence de statut BOETH 10/01/2020 13/01/2020
Travaileur reconnu handicapé par la commission des drots et de 'autoromie di 01/12/2019 13/01/2020
Supprimer statut Nouveau statut
Ancienne(s) valeur(s)
MNouvelle(s) valeur(s) Iv: - ‘
Indemnités kilométiques | Chéques vacances | Modfications 4 venir| BOETH | Autres

Générer et déposer un fichier DSN type
« Réelle »

(]

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN type « Réelle »

]

» Prérequis

Pour pouvoir générer vos DSN, il convient au préalable, que tous les
bulletins de salaire de 1’association (ou des associations) aient été
établis.

Avant de procéder a la génération et au dépot du fichier DSN type « Réelle »
en mode automatique, nous vous conseillons de procéder a la génération du
fichier DSN type « Test » (retrouvez si besoin la fiche pratique ICI).

En fonction du résultat de votre fichier DSN généré type « test », vous
pouvez a présent passer a la génération du fichier et a son dépot type
« Réelle » en suivant la procédure ci-dessous
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» Génération du ou des fichiers DSN a déposer

e A partir de 1l'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles », cliquez sur
« Déclarations ».

e Cochez ensuite « DSN mensuelle »,

e Sélectionnez « Réelle » dans le menu déroulant du « Type DSN » :

- Déclarations
O Mensuelles | BASEECOLE |
C} Trimestrielles
{} Semestrielles
() Annuelles Mais : |Jar1':.rier 2023 |
) DADSU
® DSN mensuelle Choix DSN : | Dépét intial V]

— Type DSN:  Réelle [v]

I valider |I I| Quitter I

e En validant, la liste des associations disponibles apparait.
e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles une DSN est a déposer

Seules les associations ayant une diode verte sont sélectionnables (il s’agit
des associations pour lesquelles l’ensemble des paies sur les contrats en
cours ont été réalisées).
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e Pour les associations ayant une diode rouge Cliquer sur « les diodes »

pour identifier les bulletins manquants ou a statuer
o le cas échéant, statuer sur les bulletins a rattacher

e Cliquez ensuite sur le lien « Fichier DSN » du menu général pour lancer
1’extraction automatique



......................... e anna s i GE‘-‘HGI‘M.IGI'I
.................................. | [) Fichier DSN I
.................................................................... 2 T oo

Déclarations mensusles

&, Biat des extractions

/ Bordereaws: déclarations

(]

e Lorsque l’extraction est terminée, la fenétre suivante d’affiche

e Si vous répondez « Générer », un bandeau clignotant s’affiche afin

rappeler que vous étes dans une démarche de génération de fichier type
« REELLE » (L’option « Ne pas générer » vous permet d’abandonner la
constitution du ou des fichiers DSN)

Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche et indique
le répertoire dans lequel le fichier correspondant a été crée

Une fois le fichier DSN généré, la liste des structures est
automatiquement rafraichie. (La structure précédemment sélectionnée ne
figure donc plus dans la liste des associations pour lesquelles une
génération de fichier DSN reste a faire).

Votre fichier DSN généré peut maintenant étre récupéré et injecté pour
analyse dans 1'outil de controle DSN-Val. (Retrouvez si besoin la Fiche
pratique « Outils de contréle DSN-Val » ICI)
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» Dépot du ou des fichiers DSN générés au préalable

Une fois votre fichier DSN analysé par 1’outil de controle DSN-Val, et selon
les résultats de cette analyse, vous pouvez a présent déposer votre fichier

DSN via la gestion des flux.

e Toujours a partir de l'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles »,
choisissez le menu « Gestion des flux DSN » :

]

e Apres avoir choisi le dossier, le mois et le choix de DSN « Dépét
initial », la liste des structures pour lesquelles un fichier DSN a été
généré et en attente de dépot sur Net-Entreprises s’affiche dans
1'onglet « Dépots a effectuer ».

Attention : La liste proposée correspond aux structures pour lesquelles le
fichier DSN a été généré sur ce poste et uniquement sur celui-ci.

(]

e Aprés avoir sélectionné la structure, cliquez sur « Dépét automatique »

Une fois le dépot effectué, si celui-ci se déroule correctement, une coche
verte apparait en face de la ou des structures déposées :

(x]

Important : Cliquez sur le bouton « actualiser » avant de passer a l’étape
suivante « Suivi des dépéts » :

Choix DSH
Mais :  [Avril 2019 -
Type : ijép;ﬁt initial x|

» Suivi du dépot automatique



Le dépot automatique effectué a 1'étape précédente, il faut a présent
vérifier la conformité du fichier déposé. Pour cela

e Sélectionnez la ou les structures concernées a partir de 1’'onglet
« Suivi dépots auto »,
e Cliquez sur le bouton « Suivi automatique »

Dépdts & effectuer ' Sulvi dépols o | Suvimanuel des dépdts | Annule et Remplace

Raison sociale

| THEATRE DE L ARLEQUIN

| v Sui automatioue l

I1 vous faut attendre le temps indiqué sur le message aprés le dépot des
fichiers DSN pour pouvoir cliquer sur le bouton « suivi des dépots ».

En effet, de nombreux suivi de dépots engendrent de gros soucis pour

1'assistance quand Net Entreprise n’a pas eu le temps de procéder a 1’examen
des DSN déposées sur le site lorsque le suivi est déclenché.

A Si vous oubliez ou choisissez de ne pas faire cette manipulation de
suivi des dépots , il ne vous sera pas possible de remonter vos taux PAS.

»Résultats dépots :

Résultat conforme

Si vos fichiers sont OK (coche verte) vous les retrouverez dans l’onglet
« Annule et Remplace » aprés avoir cliqué sur le bouton actualiser, comme a
1'étape précédente.

Résultats non conformes

e Si vos fichiers sont en erreur, une petite icone rouge signifie que



votre ou vos fichiers ont été rejetés pour non-conformité. I1 vous faut
alors regarder les causes de cette non-conformité sur Net-entreprises,
corriger les anomalies et régénérer a nouveau le ou les fichiers DSN de
type « Dépét initial ».

Résultat en attente :

Si 1’icbne est bleu, alors le fichier est en cours de traitement.

ruge

» L’onglet « Annule et remplace »

Vous devez retrouver dans cet onglet toutes les associations pour lesquelles
un dépot conforme Net-Entreprise a été effectué.

A ce stade, vous avez terminé le processus de gestion des flux DSN (prérequis
indispensable a la gestion des flux PAS).

Cet onglet vous permet également, en cas d’erreur ou d’oubli sur une
déclaration, d’avoir une nouvelle fois acceés aux bulletins de cette ou ces
structures pour modification en cliquant sur le bouton « Déverrouiller » :



s

Cette action vous donne de nouveau accés au module « Déclarations » vous
permettant de générer votre fichier « Annule et remplace » (Retrouvez si
besoin la fiche pratique « Génération d’un fichier DSN de type « Annule et

remplace »).

Générer et déposer un fichier DSN type
« Test »

[

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN type « Test »

[

» Contexte

La génération d’un fichier DSN type « Test » permet, comme son nom 1’'indique,
de tester le fichier DSN avant son dépot réel et surtout de visualiser 1’état
des extractions et paiements mensuels.

» Prérequis
Pour pouvoir générer vos DSN, y compris type « Test », il convient au
préalable, que tous les bulletins de salaire de 1’association (ou des

associations) aient été établis.

» Marche a suivre

» Marche a suivre

e A partir de 1'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles », cliquez sur
« Déclarations ».

e Cochez ensuite « DSN mensuelle »,

e Sélectionnez « Test » dans le menu déroulant du « Type DSN » :
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e En validant, la liste des associations disponibles apparait.
e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles une DSN est a déposer
(ici une seule structure)

Seules les associations ayant une diode verte sont sélectionnables (il s’agit
des associations pour lesquelles l’ensemble des paies sur les contrats en
cours ont été réalisées).
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e Cliquez ensuite sur le lien « Fichier DSN » du menu général pour lancer

1’extraction automatique

_)l Las diodes
& = .4, Etat des anomalies
E :i .............................
-------------------------------------- Génération

[ Fichier DSN I

|4, Témain DSN

Déclarations mensuslss -

|4, Btat des extractions

__‘1 Bordereaws: déclarations

e Lorsque l’extraction est terminée, la fenétre suivante s’affiche.

e Cliquez alors sur « Générer »



Impact Emploi - [DSM]

o

3 Voulez vous générer le fichier 7

e Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche précisant le
répertoire dans lequel le fichier a été stocké

————

Traitement DSN terminé avec succés
" Vous pouvez trouver le fichier dans :
C:\ProgramData\Impact Emploi
vi\gedidsn\mensuelle\test\ 2018\ 2018_1 1 TUTORIEL_DSM_00033_20181
2_20190114_152259.dsn

e La génération de votre fichier DSN type « Test » est terminée.

e L’état des extraction et paiements mensuels est généré, vous pouvez a
présent le vérifier.

e Controlez ensuite votre fichier grace a 1’'outil DSN-Val (retrouvez si
besoin la fiche pratique ICI)

e Procédez ensuite au dépot du fichier directement via le portail Net-
Entreprises (car pas de gestion des flux en type « test »)

o Historique des échanges + Afficher tout ou sélectionner

+ 10 derniers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Date et heure de dépit Type d'envoi Mom du fichier Etat de prise en compte
09/05/2019 a 09:17 Test WEaMNT el L VITE O 2" ¥ Fichier contrilé conforme D‘
09/05/2015 3 09:16 Test Ciolbar 205904 Z01=077% 0910 . % Fichier contrdlé conforme Dq.

» Si le fichier est « contrélé conforme », vous pouvez a présent passer a
1’étape suivante : Générer et déposer un fichier DSN type « Réelle »

Générer et déposer un fichier DSN en
mode manuel

(x]



https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/16/outil-de-controle-dsn-val/
https://www.impact-emploi-association.fr/?p=1845
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/

Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN en mode manuel

(]

» Prérequis

Privilégiez toujours le mode de dépot automatique. Cette procédure de dépot
manuel est a utiliser a titre exceptionnel afin de palier a tout souci
technique de dépot automatique.

Attention : Pour la gestion des flux DSN, un dépét manuel implique un suivi
manuel.

Pour pouvoir générer vos DSN, il convient au préalable, que tous les
bulletins de salaire de 1’association (ou des associations) aient été
établis.

Préalablement au dépot DSN, vérifiez vos identifiants de connexion a Net-
Entreprises déja enregistrés. (Retrouvez si besoin la fiche pratique DSN
« Gestion des identifiants de connexion a Net-entreprises ».)

» Génération du ou des fichiers DSN a déposer

e A partir de l’onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1), cliquez
sur « Déclarations » (2) ;

e Cochez ensuite « DSN mensuelle » (3) ;

e Sélectionnez « Réelle » (4) dans le menu déroulant du « Type DSN » :
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https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/03/dsn-gestion-des-identifiants-de-connexion-a-net-entreprises/

e En cliquant sur « Valider », la liste des associations disponibles
s’'affiche ;

» Sélectionnez la ou les associations (1) pour lesquelles une DSN est a
déposer (ici trois structures) ;

e Cliquez sur « Fichier DSN » (2) a partir de 1’'onglet « Navigation » afin

de lancer l'extraction ;
e Cliquez sur « Générer » (3) au message de confirmation de génération du

fichier réel

Attention : Seules les associations ayant une diode verte sont
sélectionnables (il s’agit des associations pour lesquelles l’ensemble des
paies sur les contrats en cours a été réalisé).

[/

a
&

[ Les diodes

8] TN e D OO 6]
Impact Emploi - [DSN] X

8 Voulez vous générer le fichier réel ?
| Générer |

i Ne pas généner
3 [0} Fichier DSN

(&), Etat des anomalies

Rappel : Deux choix possibles pour le dépdét manuel

— Le dépdt individuel (Association par association)

— Le dépdt groupé de toutes les associations (Si présence de DSN « Néant » :
faire 1 génération « Néant » et 1 génération « normale »)

e Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche et indique
le répertoire dans lequel le fichier a été enregistré
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Traitement DSN terminé avec succés

Vous pouvez trouver le fichier dans le dossier:
C:\ProgramData\Impact Emploi
v3\ged\dsn\mensuelle\ree\2019,2019_05

[ o W

* Passé cette étape, la liste des associations est automatiquement
rafraichie. (L’association précédemment sélectionnée ne figure donc plus
dans la liste des associations pour lesquelles une génération de fichier
DSN reste a faire).

e Votre fichier DSN généré peut maintenant étre récupéré et injecté pour
analyse dans 1'outil de controle DSN-Val. (Retrouvez si besoin la Fiche
pratique « Outils de contrdole DSN-Val »_ICI)

» Dépot du ou des fichiers DSN générés au préalable

Une fois votre fichier DSN analysé par 1l’outil de controle DSN-Val, et
uniquement si le résultat est « OK », vous pouvez a présent déposer votre
fichier DSN via la Gestion des flux DSN.

(Retrouvez si besoin la fiche pratique « Qutil de contrdle DSN-Val »)

e Toujours a partir de 1'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1)
e Cliquez sur « Gestion des flux » (2) ;
e Puis choisissez « Déclaration Sociale Nominative » (3)


https://www.impact-emploi-association.fr/?p=1826
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/16/outil-de-controle-dsn-val/

Volet de navigation [ |
Accueil principal

[3] Tiers de corfiance
§f Paramétrage (Taux.. )
[3 Configuration Impact Emploi

FH Agenda
" Biraction de données
f_j Messagere inteme
¥» Fiches pratiques
|8GUICHET ASSOCIATIONS URSSAF =
L Smulstion & partir de modéles
-1 (i GUICHET CENTRE
E 209
) 2018
g 207
. 2me
+ ;7| TESTS REGULARISATIONS
+ L guichet centre simulation
+ L) base modéle

+ L guichet_fpe o
N e

Q Gestion des bulefing ~
(2 | Déclations
bf Gestion desfux -

\ | Déclaration Socile Nominative...

5. Prélevement A la Source..

1%
(| Appel detaux du PAS / TOPAze...

I 1

e Aprés avoir choisi le dossier, le mois et le type de DSN « Dépét
initial », la liste des associations pour lesquelles un fichier DSN a
été généré et est en attente de dépot sur Net-Entreprises s’affiche dans
l'onglet « Dépots a effectuer ».

e Sélectionnez la ou les associations pour lesquelles vous souhaitez
déposer un fichier DSN (1) ;

e Cliquez sur « Dépét manuel » (2)

Attention : La liste proposée correspond aux associations pour lesquelles le
fichier DSN réel a été généré sur ce poste et uniquement sur celui-ci.
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Attention : Un fichier unique sera généré quelque soit le nombre
d’associations sélectionnées

e L’assistant pour un dépot manuel s’'affiche, cliquez alors sur la lére
étape « Générer un fichier unique »

l Impact Emploi - [Assistant pour un dépot manuel] ”

1 ére Etape 2 éme Etape 3 éeme Etape

Pour commencer, je génére Ensuite je vais sur le site de Une fois le fichier déposé, je

un fichier unique pour les Net-Entreprise pour déposer valide le dépét afin de créer

employeurs sélectionnés... mon fichier DSN commun & les éléments de suivi manuel
tous les employeurs... dans la table de gestion...

I Validerle depotimanuel l

Il quiceer [f

e Le pavé ci-dessous s’affiche pour vous indiquer 1’emplacement du fichier
a récupérer, cliquez sur « 0K «



Nom du fichier a récupérer =

C\ProgramData\Impact Emploi
v3\ged\dsn\mensuelle\reel\2019\2019_0S\GUICHET
ASSOCIATIONS URSSAF_201905_20190605_111715.dsn

e Cette action débloque la seconde étape « Aller sur Net-Entreprise » ;
e Cliquez sur cette étape

Pour commencer, je génére Ensuite je vais sur le site de Une fois le fichier déposé, je

un fichier unique pour les Net-Entreprise pour déposer valide le dépét afin de créer

employeurs sélectionnés... mon fichier DSN commun & les éléments de suivi manuel
tous les employeurs... dans la table de gestion...

lGénérermﬁchierwimel i [ Veliderle dépotimanuel ]

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises« ;
e Connectez-vous a l’'aide de vos identifiants ;
e Cliquez ensuite sur 1’onglet « DSN régime général »
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> MODIFIER MES INFORMATIONS
PERSONNELLES

e A partir de l’onglet « Dépét d’un nouveau fichier », cliquez sur
« Parcourir »




09/05/2019 & 09:17 Test WEANT LA B TIPR (o K Fichier contrdlé conforme Q
09/05/2019 & 09:16 Test  Global_201904_20190509_0911. ¥ Fichier contr8lé conforme Q
J

J

b ]
o Récapitulatif + Afficher tout ou sélectionner *

® DSN mensuelles Signalements d'événements pour I'échéance au 05 Juin 2013 Q
Déclarations non transmises §9 0 [ ]
Déclarations rejetées ] [ ]

Déclarations conformes : I

Clhquez sur “Parcounr” pour sélectionner & fichser & transmettre. Vénfiez |es formats autorisés en diguant jo.
Les informations relatives au survi de vos transmisssons (bilans, compbes rendus, certificats_) seront transmises & Fadresse
mail survante e ———— . Pour modifier temporairement cette adresse, c'est-a-dire pour un dépbt précis,

renseignez la zone a-dessous prévue & cet effet. Pour modifier ladresse mad suite & un changement, vous devez modifier les
infermations relatives & votre inscription.

(s potrmnrs

Cliquez sur le bouton “Envoyer”,

e Sélectionnez le fichier dans votre répertoire et cliquez sur « Ouvrir »

& Choisir un fichier & charger =
&« v A « ged » dsn » mensuelle » reel » 2019 » 2019_05 v O Rechercher dans : 2019_05 g -]
Organiser » Mouveau dossier fzz » [ a
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== Image_trans ())
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= Metiers (R:)
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Mom du fichier : | | Tous les fichiers (*%) v

v

e Vérifiez qu’il soit bien remonté et cliquez sur « Envoyer »




o Récapitulatif

+ Afficher tout ou sélectionner

® DSN mensuelles O Signalements d'événements pour I'échéance au ) 05 Juin 2019 (>}
Déclarations non transmises 9 V] [ |

Déclarations rejetées 0 [ |

Déclarations conformes 4 IEEEESSSSSS——

© Dépét d'un nouveau fichier

Cliguez sur "Parcourir” pour sélectionner le fichier a transmettre. Vérifiez les formats autorisés en cliquant ici.

|C:\ProgramDa1a\lmpact Emploi ﬁ\ged\dsn\mensuele\h' Parcourir...

Les informations relatives au suivi de vos transmissions (bilans, comptes rendus, certificats...) seront transmises a I'adresse
mail suivante : isabelle.groult@urssaf.fr. Pour modifier temporairement cette adresse, c’est-a-dire pour un dépét précis,

renseignez la zone ci-dessous prévue 3 cet effet. Pour modifier I'adresse mail suite & un changement, vous devez modifier les
informations relatives a votre inscription.

Astwle g MG rral ¥

Cliquez sur le bouton "Envoyer”.

I ENVOYE

Le message ci-dessous confirme la réception du dépot :

0O Vous étes inscrit

© Dépbt d'un nouveau fichier

<""V5't-r-;ﬁc—l;er a bien été regu le 05/06/2019 a 11:26. Nous procédons actuellement aux pré-contrdles de son contenu.

u terme de cette opération, un bilan de traitement détaillé vous sera envoyé a I'adresse mabalie gt B |

I <retour

Vous pouvez ensuite retrouver votre dépot dans l’onglet « Historique des
échanges » :



NET-ENTREPRISES-FR

L salutan glodale pour vos ShClEnatiend Boclaes

Tableau de bord Aide Base de connaissance

DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE TABLEAU DE BORD

TASLEAU DE BORD SORTIE DE LA DSW E———————

Le tableau de bord vous permet de consulter I'ensemble
du_l comptes rendus métiers et retours dinformations

suite au dépét d'une DSN mensuelle ou d'un signalement
d'événement. 1l est donc important de le consulter suite
a chague dépét réalisé

o Historique des échanges + Afficher tout ou sélectionner

» 10 derniers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Date et heure de dépit Type d'envoi Nom du fichier Etat de prise en compte
| 05/06/2019 a 11:30 Réel BN ki, Yeessn B s K Fichier contrilé conforme ?

05/06/2019 4 11:30 Réel e a0 v Ssasss  ®  Fichier contrBlé conforme

05/06/2019 & 11:29 Réel L L . - e w. ¥  Fichier contrélé conforme Q
05/06/2019 a 11:26 Test 7 WA - & Fichier contrdlé avec anomalie(s) Q.
29/05/2019 a 11:24 Test - e A_» " S ¥ Fichier contrilé conforme Q
29/05/2019 4 11:24 Test Global_201905_20190529_1122.. ¥ Fichier contrélé conforme Q
09/05/2019 & 14:27 Réel WS IVIWBFABMYERUICSYEX) ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 & 14:27 Réel WS 3IvWBFABMYSRUIcaeTwl ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 3 14:27 Reel WsHv3vWBFABMYSRUIcy0X-H ¥ Fichier contrilé conforme Q,

e De retour dans Impact emploi, cliquez a présent sur la 3éme et derniére
étape « Valider le dépét manuel » ;

e Un pavé de confirmation s’affiche pour valider le dépot, cliquez alors
sur « 0K »

Assistant €étape par étape pour un dépot manuel

Merci d'avoir déposé et valider le fichier DSN unique.
MN'oubliez pas de vérifier réegulierement les retours de
conformité sur le portail de Net-Entreprise afin d'effectuer un
suivi dans I'onglet de 'Suivi manuel des dépots’ !

Une fois le dépot effectué, si celui-ci s’est correctement déroulé, une coche
verte apparait en face de la ou des associations concernées
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Choix DSN :
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M auitter

» Suivi manuel du fichier DSN déposé préalablement

Le dépot manuel effectué a 1’'étape précédente, il faut a présent vérifier 1la
conformité du fichier déposé.

Pour la gestion des flux DSN, un dépot manuel implique un suivi manuel. Soyez
vigilants sur cette étape !

e Toujours au niveau de la Gestion des flux DSN, rendez-vous dans l’onglet
« Suivi manuel des dépots » ;

e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles vous souhaitez Valider
le certificat de conformité (étape indispensable a la gestion des flux
PAS) ;

e Cliquez sur « Valider cert. de conformité »
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Suivi manuel des dépdts
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ADN ART ET DESIGN DE NORMANDE
LA P TITE COMP AGNE

Type de dépét...
Choix DSN :

Mais :  |Mai 2019 -
Type : |Dépét initial -

Attention : 1 dépot = 1 certificat

Dépbt d’une association => 1 dépbét = 1 certificat

Dépbt de deux associations => 1 dépbt = 1 certificat / Ou 2 dépéts = 2
certificats

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises » ;

e A partir de l’onglet « Bilan de traitement », cliquez sur le ler dossier
de téléchargement présent en bout de ligne du fichier déposé (1) ;

e Puis sélectionnez « Enregistrer sous » (2)
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e Enregistrez le certificat dans votre répertoire « ged » d’Impact emploi

Partage Affichage

»JCePC » Windows (C:) » ProgramData » Impact Emploivd » ged » dsn » mensuelle » reel » 2019 » 2019.05 v @ Rechercher
TIF ROCHELAIS MIMNI TRANSAT " Nom - Modifié le Type Taille
NS D ARTISTES el i i e, Q3062010 1113 Eichicr DSN 2K
S || CentificatsConformité A4/ WEFABXa6...  05/06/2019 11:35 Document XML 3 Ko
|| CentificatsConformitéAdThWEFACYS.. 2019 11:37 Document XML 3 Ko
[ CertificatsConformitéAdTh/WEFAZSZER...  05/06/2019 11:38 Document XML 3 Ko
e A AT . 05/06/2019 11:17 Fichier DSN 16 Ko
) sanet La p T OMSacne 05/06/2019 11:13 Fichier DSN 2 Ko
EEE RO U R T 05/06,/2019 11:13 Fichier DSN 6 Ko
————— Impact emploi association — — — — —

e Vous retournez dans le logiciel Impact emploi, répondez « Oui » au
message vous demandant de confirmer la validation de la conformité des

fichiers DSN

Impact Emploi - [Gestion des flux DSN]

Confirmez-vous la validation de la conformité des fichiers DSN
I pour tous les employeurs sélectionnés 7

N\

e Une coche verte doit alors remplacer le panneau orange du ou des
fichiers DSN validés conformes Net-entreprises
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Type de dépdt..

Choix DSN :
Mais :  |Mai 2015

Type . |Dépét initial

La génération, le dépot et le suivi d’un fichier DSN en mode manuel sont a
présent terminés !

Si vous avez correctement fait évoluer votre dépot DSN, vous devez alors
retrouver les associations concernées par ce dépot dans l‘onglet « Annule et
Remplace » de la gestion des flux DSN.

I1 vous sera alors possible, si besoin, de déverrouiller ces associations
afin d’établir une DSN type « Annule et Remplace » si la date d’échéance du
dépot de la DSN mensuelle n'est pas passée (Fiche pratique « Générer et

déposer un fichier DSN type « Annule et remplace » )



https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/17/generer-un-fichier-dsn-type-annule-et-remplace/
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DSN — Gestion des identifiants de
connexion a Net-Entreprises

]

Fiche Pratique — DSN : Gestion des identifiants de
connexion a Net-Entreprises

(=]

» Contexte

Pour garantir le dépot de vos DSN en mode automatique et la récupération des
CRM PAS, il est indispensable que les identifiants de connexion a Net-
entreprises enregistrés dans Impact emploi soient identiques a ceux
renseignés sur le portail Net-entreprises.

Veuillez suivre cette procédure permettant la vérification et la mise a jour


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/03/dsn-gestion-des-identifiants-de-connexion-a-net-entreprises/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/03/dsn-gestion-des-identifiants-de-connexion-a-net-entreprises/

de ces informations.

Vi

Tres important : Si vous étes en monoposte, vous devez exécuter la procédure
ci-dessous pour le compte « Administrateur ». Il est également possible qu’en
monoposte, vous n’'ayez pas de compte « Administrateur », effectuez alors la
procédure sur le seul compte disponible. (détails en bas de page).

» Procédure

e Fermer le logiciel

e Quvrez le « Centre de maintenance » d'Impact emploi (représenté par un
scarabée rouge ou une boule bleue) a 1’aide de la fleche déroulante
généralement située en bas a droite de votre écran

|éigx © W
70 6 @
F &

Personnaliser...

e Cliquez sur « Administrer » (1) puis choisir « Comptes utilisateurs »

(2)
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W' Superviser
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Relancer |'authentification
Pemet de relancer une
demande d'authentification
auprés du serveur Impact Emlo'@

I opact empii - rcentre de maincenance || |- ]

Tiers de confiance
Permet de zaisir et de modffier les

" s k‘ coordonnées du Tiers de

' corfiance

Gestionnaire de licences
Pemet de visualiser, de
supprimer et de déconnecter
les icences clientes

" Permet de gérer un compte
utilisateur ainsi que ses droits
d'accés a l'application

L Comptes utilisateurs
o0 ]

Geslionnaire de dossiers
Pemet de créer, modifier et

. Messaqgerie inteme

7 Permet de gérer les courmers
électroniques stockés dans la

.)J supprimer un dossier de

production ou de simulation messagene inteme

@

Sa

I Quitter I

La fenétre « Comptes utilisateurs / Droits d’accés » s'affiche,

e Si vous étes en réseau, sélectionnez votre utilisateur (1) (ici dans
l’exemple « Dupont ») ;

e Rendez-vous sur l’onglet « Impact Emploi » (2) ;

* Saisissez votre mot de passe Impact emploi dans le champ « Mot de
passe » (3) puis « Confirmer » (4)

Impact Emploi - [Comptes utilisateurs / Droits d'accés]

- Tiers de corfiance : B ~
ge 4|
t dminist )
nt Dupont (")

i Comptes... | |!_!
- DROITS D'ACCES -.

| Impact Emploi | Met Entreprise

Module de corfiguration
Module administratif
| I Module bulleting de paye
Module déclarations

- Nom détaillé : Administrateur

- Mot de passe : | ssses

IMirmer =1

| | Nouveau | |g Enregistrer |

Iguitter‘ I E

e Passez ensuite sur l'onglet « Net Entreprise »(1) (sans cliquer au
préalable sur « Enregistrer ») ;
e Reportez a l’identique les informations de votre connexion a Net-



entreprises (2) (Attention majuscules/minuscules/caractéres spéciaux) ;
e Cliquez sur la boule bleue (3) pour vérifier que la saisie est correcte
et tester vos connexions (Une fenétre s’affiche, toutes les coches

doivent étre vertes) ;
e Cliquez sur « Enregistrer » (4)

conptes wsaveurs | orots accs) || LT

comptes utilisateurs / Droits d'acces

- Tiers de confiance : GUICHET ASSOCIATIONS URSSAF g

Nom détaillé

C2 Impact Emploi | Net Entreprise 3
- Civié - 01 - Monsieur o - L 5522212900010 I - DROITS D'ACCES .

] Module de configuration

-Nom /Pré.: |(DUPONT Dupont
4 Module administraté
-M.depasse . (seesssnsne
£ Module bulletins de paye
¥ iclarations

- Emad :

: 4
] quizzer []

¢| Veérification des identifiants de connexion.
Si OK, présence de coches vertes dans la fenétre de connexion :



| xmpact empii - (connection) |||l I

- Configuration de volre accés réseau ainsi que I'adresse du
serveur Impact Emploi :

Type de connection

[ Connection par lintermédiaire dun serveur prowy

e

() Connection directe par réseau local

@ Connection en utilisant les paramétres d'intemet Explarer
Maode de connection
@) Nomal () Etendu ) Sécurisé
Adresse du serveur d’authentification :
: : @
Adresse du serveur de mise a jour -
uy -u @
Adresse d'authentification Net Entreprise -
hitps //services net-entreprises fr/authentifier/ 1.0/ * @

l\ﬁ Tester I'accés aux servm'|

[I_l_gnregi strer [I] [I]_g_ui tter |I]

Si les coches sont rouges, c’est qu'il y a une erreur de saisie (espace,
majuscule..). Vous devez alors recommencer la manipulation.

Conseil : Faites directement un copier/coller des identifiants a partir du
portail Net-entreprises.

Informations Net-entreprises a reporter

N ET- ENTRE PR' SES- FR DSN Pilote phase 3 - Attention : non distribution des flux & I'Agirc-Arrco. Détail dans les actualités.
GIP Modernisation des déclarations soclales

oK
ACTUALITES... Se connecter S'inscrire

INDISPENSABLE N | ——

I'Agirc-Arrco sur le Pilote de yotre nom

POUR TOUT RESPONSABLE test Phase 3

votre prénom

Sesssssnsnns I

M!i ﬂ. !‘n m‘hh g7
@ Par certificat
) our ‘® NON

n & ificat ?

L'outil indispensable peur tout responsable paie... w i Compatibilité de voire poste

La mise a jour de vos identifiants Net-Entreprises est a présent terminée,
reconnectez vous a Impact emploi pour qu’elle soit prise en compte.

Ce paramétrage peut étre identique pour tous les utilisateurs. Mais, il faut



tout de méme

le saisir pour chaque utilisateur paramétré dans Impact Emploi afin de
permettre a chaque utilisateur de déposer des fichiers DSN sur Net
Entreprises (dans notre exemple, 2 utilisateurs : Dupont et Martin)
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Rappel tres important : Si vous étes en monoposte, vous devez exécuter la

procédure ci-dessous pour le compte « Administrateur » (ou sur l’unique
compte disponible si pas de compte « Administrateur »)
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- Nom détaillé : Administrateur




