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DEFINITION

Siege social d’une association

Lieu de gestion effectif d’une association déterminant son domicile
juridique, sa nationalité, et le

ressort juridique auquel elle sera rattachée.

Siret et Siren :

Les numéros Siren et Siret identifient 1’association auprés de 1’ Insee ,
afin que son activité puisse étre

comptabilisée dans les productions statistiques nationales, notamment dans
celles relatives a l'activité

économique.

Ils sont uniques et invariables.

Le Siren, composé de 9 chiffres, identifie l’association elle-méme, tandis
que le Siret, composé de 14
chiffres, identifie chacun de ses établissements.
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Chaque Siret est une extension du numéro Siren par 1’ajout de 5 chiffres, le
NIC.

Lorsque 1'association n’a qu’un seul établissement, elle posséde un seul
Siret : celui de son siege social.

Lorsque 1'association a plusieurs établissements, elle posseéde un seul Siren
et plusieurs Siret.

LIER UN SIEGE SOCIAL A UN ETABLISSEMENT

Vous souhaitez lier les siéges sociaux ETABLISSEMENT NUMERO 01 (Siret
12345678200010) aux employeurs ETABLISSEMENT NUMERO 02 (Siret 12345678200028)
et ETABLISSEMENT NUMERO 03 (Siret 12345678200036)

SIRET Y DENOMINATION 3, VILLE 2, ENTREE DISPOSIT «
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12345678200036  [ETABLISSEMENT NUMERQ 03 CAEN 01/01/2020 =

g Recherche avancée... : : o Ajouter... E e Modffier... E 8 Supprimer E

1/ Se positionner sur la fiche administrative de 1’employeur ETABLISSEMENT
NUMERO 02 en modification, puis cliquer sur le champ « .. ».
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la fenétre suivant s’affiche avec la liste des employeurs dont le Siren est
identique a celui de 1’employeur sélectionné ETABLISSEMENT NUMERO 02.

1. sélectionner « ETABLISSEMENT NUMERO 01 » correspondant au siege social.
2. Puis cliquer sur « Lier siege social a 1'employeur »
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Une fenétre de confirmation s’affiche a 1’écran, cliquer sur « ok » puis
enregistrer 1'employeur.

][l 1mpact Emploi - [sélection d'un siége social]
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2. Vous visualisez le siege social en rouge ETABLISSEMENT NUMERO 01 et en
vert 1’établissement qui lui est rattaché, 1’ETABLISSEMENT NUMERO 02.



3. Si plusieurs établissement alors reconduire la méme procédure
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CREER UN SIEGE SOCIAL ET LE LIER A UN ETABLISSEMENT

Vous souhaitez lier aux employeurs ETABLISSEMENT NUMERO 01 (siret
12345678200010) et ETABLISSEMENT NUMERO 02 (siret 12345678200028) le siege
social ETABLISSEMENT PRINCIPAL que vous ne gérez pas (siret 12345678200036)
avec Impact Emploi.

1. Vous devez créer le siege social ETABLISSEMENT PRINCIPAL Siret
1234567800036 qui n’existe pas dans votre base
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2. Se positionner sur la fiche administrative de 1'employeur ETABLISSEMENT
NUMERO 01 en modification, puis cliquer sur le champ « .. »
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Une fenétre de confirmation s’'affiche a 1’écran, cliquer sur « ok » puis
enregistrer 1'employeur.

Vous visualisez en vert le ou les établissements qui lui sont rattachés.
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Les sieges sociaux (non employeurs) ne sont pas visibles dans la liste des
employeurs, pour les visualiser activer la case « Sieges sociaux » a gauche
de la liste des employeurs.
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ANNULER UN LIEN ENTRE UN ETABLISSEMENT ET UN SIEGE
SOCIAL

Vous souhaitez supprimer le lien entre ETABLISSEMENT 01 (siret

12345678200010) et le siege social ETABLISSEMENT PRINCIPAL (siret
12345678200036) .

1. Se positionner sur la fiche administrative de 1’employeur ETABLISSEMENT
NUMERO 01 en modification, puis cliquer sur le champ « .. ».

La fenétre suivante s’affiche, en rouge apparait le siege social auquel est
rattaché 1’établissement.

1. Sélectionner dans la liste ‘ABSENCE DE RATTACHEMENT’

2. Puis cliquer sur « Lier siege social a 1’employeur »

I Impact Emploi - [Sélection d'un siége social] ” > [l |
RAISON SOCIALE

ABSENCE DE RATTACHEMENT
12345678200028 ETABLISSEMENT NUMERO 02
12345678200036 SIEGE SOCIAL
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Une fenétre de confirmation s’'affiche a 1’écran, cliquer sur « OK » puis
enregistrer 1'employeur.

Dans la liste des employeurs ETABLISSEMENT NUMERO 01 ne s’affiche plus en
vert, il n’est plus rattaché a un sieége social.

SUPPRIMER UN SIEGE SOCIAL

Vous souhaitez supprimer le siege social ETABLISSEMENT PRINCIPAL rattaché a
un établissement.

1. Se positionner sur la liste des sieges sociaux, selectionner le siege
puis cliquer sur supprimer

LISTE DES EMPLOYEURS

SIRET =y DENOMINATION
12345678200036 ETABLISSEMENT FRINCIPAL

El Recherche avancee... : : 59 Ajouter... El el Modifier. .. a E Supprimer 'E

Une fenétre de confirmation s’affiche a 1’écran, cliquez sur « OUI ».

F = —
Impact Emploi - [Assodations) R—— y -

——

o Confirmez-vous lasuppression de l'employeur sélectionné dans la liste
| A

Saisir le mot de passe de votre session Impact emploi (idem suppression d’un
bulletin).
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=, Validation de I'action en cours !
Pour exécuter cette action vous devez impérativement
saisir votre mot de passe de session |

!.I..%

Il annuter [f] [l va1ider [f]

2. Le siege social ETABLISSEMENT PRINCIPAL n’est plus présent dans la liste
des siege sociaux.

LISTE DES EMPLOYEURS
SRET 4 DENOMINATION oy

Recherche avancée... i Aouter.. = (g Modfier.. = 8 Supprimer

3. les établissements ETABLISSEMENT NUMRO 01 et ETABLISSEMENT NUMERO 02 ne
sont plus rattachés a un siege social, ils ne sont plus en vert.
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TRANSFORMER UN SIEGE SOCIAL EN EMPLOYEUR

Vous avez récupéré la gestion du siege social ETABLISSEMENT PRINCIPAL, vous
devez compléter sa fiche administrative pour qu’il devienne employeur

1. se positionner sur la lise des sieges sociaux, sélectionner le siege
puis cliquer sur « Modifier ».

S-Eveqm-mh

2. Désactiver la case siege social en bas de l’écran, enregistrer la fiche
employeur puis quitter la fenétre.
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3. Le siege social SIEGE SOCIAL n’'est plus présent dans la liste des sieges



sociaux.

oTE IV

LISTE DES EMPLOYEURS

SRET 4 DENOMINATION oy

Recherche avancée... i Aouter.. 5 | Modfier.. 5 8 Supprimer

4. 1'employeur SIEGE SOCIAL est présent dans la liste des employeur, vous
pouvez alors compléter la fiche administrative en saisissant les informations
nécessaires dans chaque onglet.

Sélectionner 1’employeur et le modifier.
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Modification d’un contrat de
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prévoyance- au niveau de 1'’employeur

(x]

FP — Administratif employeur _ Modifier un contrat
de prévoyance

]

Sommaire :

e Modification des informations DSN

e Modification de taux

e Modification de caisse

e Visualisation contrat archivé

Modification des informations DSN

lere étape : cliquer sur 1'icone du contrat concerné, chez
1l'employeur

2eme étape, cliquer sur le point d'exclamation
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3eme étape : modifier les informations et valider

A savoir : Par cet acces, vous avez la possibilité de modifier
le type de de base

Reprendre les étapes 1 et 2 puis naviguer vers le volet
« Versement DSN «
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Modification de taux

Contrat de prévoyance paramétrée

by

Aucune action n’est requise. les mises a jour sont livrées au fil de 1'eau.

Contrat de prévoyance non paramétrée- « Autres prévoyances »

Cliquer sur « Modifier le contrat » et saisir une date correspondant au
dernier jour du mois



Ain dhistoriser ce contrat de prévoyance et d'en créer un
nouveal sous la méme référence, veuillez renseigner une
date de fin de contrat !

Puis enregistrer

Astuce : Si vous avez enregistré une information erronée alors
rouvrir la modification de contrat et saisir la date de
modification initialement saisie.

Penser a recalculer le bulletin.
Modification de caisse ou de régime

Cliquer sur « Cloturer le contrat « , saisir la date de
cloture



Contrat décés mutuelle et prévoyance

- Historique des contrats de prévoyances Mfichertous [ ]| Préw. Paramétrées  Autres Prévoyances
A
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Puis cliquer sur « Nouveau contrat »

Astuce : Si vous avez cléturer a tort un contrat alors rouvrir la cloture de
contrat et saisir la date 31/12/9999

Une requéte est a votre disposition pour visualiser les informations des
contrats de prévoyance rattaché a vos employeurs : 71-Paramétrage — FPOC

Aide pour 1’exécuter : FP _Exécuter une requéte

Visualisation contrat archivé

Lors d'une régularisation, vous pourriez avoir besoin des informations d’un
contrat inactif. Or les contrats inactifs sont masqués de 1’affichage.

Pour accéder a un contrat archivé, il convient de cocher la case « Afficher
tous »

Contrat décés mutuelle et prévoyance

‘ - Historigue des contrats de prévoyances : Affichertous [ ] B Préwv. Paramétréez  Autres Prévoyances

]

Obfig +mensual (1.084+41.05)-  Oblig.+mensuzl. (1.034+1.05)-  Régime Fraiz de santé- Du
Du01/03/2023 20 31/12/899%  Du01/03/2023 au 31/12/5553 01/01/2023 20 31/12/5953

Supprimer le contrat  Cldturer le contrat

Oblig. +mensual. (1.084+1.05)-
Du 01/03/2023 2u 31711272023 ¥

MNouveau contrat  Maodifier le contrat
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