Générer et déposer un fichier DSN en
mode manuel
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Fiche Pratique — DSN : Générer et déposer un
fichier DSN en mode manuel

=]

» Prérequis

Privilégiez toujours le mode de dépot automatique. Cette procédure de dépot
manuel est a utiliser a titre exceptionnel afin de palier a tout souci
technique de dépot automatique.

Attention : Pour la gestion des flux DSN, un dépét manuel implique un suivi
manuel.

Pour pouvoir générer vos DSN, il convient au préalable, que tous les
bulletins de salaire de 1’association (ou des associations) aient été
établis.

Préalablement au dépot DSN, vérifiez vos identifiants de connexion a Net-
Entreprises déja enregistrés. (Retrouvez si besoin la fiche pratique DSN
« Gestion des identifiants de connexion a Net-entreprises ».)

» Génération du ou des fichiers DSN a déposer

e A partir de l’onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1), cliquez
sur « Déclarations » (2) ;

e Cochez ensuite « DSN mensuelle » (3) ;

e Sélectionnez « Réelle » (4) dans le menu déroulant du « Type DSN » :


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/15/generer-et-deposer-un-fichier-dsn-en-mode-manuel/
https://www.impact-emploi-association.fr/2019/07/03/dsn-gestion-des-identifiants-de-connexion-a-net-entreprises/
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En cliquant sur « Valider », la liste des associations disponibles
s’'affiche ;

Sélectionnez la ou les associations (1) pour lesquelles une DSN est a
déposer (ici trois structures) ;

Cliquez sur « Fichier DSN » (2) a partir de l’onglet « Navigation » afin
de lancer l'extraction ;

Cliquez sur « Générer » (3) au message de confirmation de génération du
fichier réel

Attention : Seules les associations ayant une diode verte sont
sélectionnables (il s’agit des associations pour lesquelles l’ensemble des
paies sur les contrats en cours a été réalisé).
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Rappel : Deux choix possibles pour le dép6t manuel

— Le dépdt individuel (Association par association)

— Le dépdt groupé de toutes les associations (Si présence de DSN « Néant »
faire 1 génération « Néant » et 1 génération « normale »)

e Une fois le fichier généré, la fenétre ci-dessous s’affiche et indique
le répertoire dans lequel le fichier a été enregistré

Impact Emploi - [DSN] X

Traitement DSN terminé avec succés

Vous pouvez trouver le fichier dans le dossier:
C:\ProgramData\Impact Emploi
v3\gedidsn\mensuelle\ree\201912019_05

[ o W

* Passé cette étape, la liste des associations est automatiquement
rafraichie. (L’association précédemment sélectionnée ne figure donc plus
dans la liste des associations pour lesquelles une génération de fichier
DSN reste a faire).

e Votre fichier DSN généré peut maintenant étre récupéré et injecté pour
analyse dans 1’'outil de controle DSN-Val. (Retrouvez si besoin la Fiche
pratique « Qutils de contréle DSN-Val »_ICI)



https://www.impact-emploi-association.fr/?p=1826

» Dépot du ou des fichiers DSN générés au préalable

Une fois votre fichier DSN analysé par 1l’outil de controle DSN-Val, et
uniquement si le résultat est « OK », vous pouvez a présent déposer votre
fichier DSN via la Gestion des flux DSN.

(Retrouvez si besoin la fiche pratique « Qutil de contrdle DSN-Val »)

e Toujours a partir de 1'onglet « Actions mensuelles/trimestrielles » (1)
e Cliquez sur « Gestion des flux » (2) ;
e Puis choisissez « Déclaration Sociale Nominative » (3)
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e Aprés avoir choisi le dossier, le mois et le type de DSN « Dépét
initial », la liste des associations pour lesquelles un fichier DSN a
été généré et est en attente de dépot sur Net-Entreprises s’affiche dans
1’onglet « Dépots a effectuer ».

e Sélectionnez la ou les associations pour lesquelles vous souhaitez
déposer un fichier DSN (1) ;

e Cliquez sur « Dépot manuel » (2)


https://www.impact-emploi-association.fr/2019/05/16/outil-de-controle-dsn-val/

Attention : La liste proposée correspond aux associations pour lesquelles le
fichier DSN réel a été généré sur ce poste et uniquement sur celui-ci.
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Attention : Un fichier unique sera généré quelque soit le nombre
d’associations sélectionnées

e L’assistant pour un dépot manuel s’affiche, cliquez alors sur la lére

étape « Générer un fichier unique »

_ l Impact Emploi - [Assistant pour un dépot manuel] ”

S

Pour commencer, je génére
un fichier unique pour les
employeurs sélectionnés...

2 éme Etape

Ensuite je vais sur le site de

Net-Entreprise pour déposer
mon fichier DSN commun a

tous les employeurs...

3 éeme Etape

Une fois le fichier déposé, je
valide le dépét afin de créer
les éléments de suivi manuel
dans la table de gestion...

l Validerle depotimenuel ]

Il quiceer [f




e Le pavé ci-dessous s’affiche pour vous indiquer 1’emplacement du fichier
a récupérer, cliquez sur « 0K «

Nom du fichier a récupérer =

C\ProgramData\Impact Emploi
vi\ged\dsn\mensuelle\ree\2019\2019_0S\GUICHET
ASSOCIATIONS URSSAF_201905_20190605_111715.dsn

e Cette action débloque la seconde étape « Aller sur Net-Entreprise » ;
» Cliquez sur cette étape

3 éme Etape

Pour commencer, je génére Ensuite je vais sur le site de Une fois le fichier déposé, je

un fichier unique pour les Net-Entreprise pour déposer valide le dépét afin de créer

employeurs sélectionnés... mon fichier DSN commun & les éléments de suivi manuel
tous les employeurs... dans la table de gestion...

lGenetermﬁdIerm‘uquel i [ Validerle dénttmanuel ]

| Il Quizzer [f]

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises« ;
* Connectez-vous a l’aide de vos identifiants ;
e Cliquez ensuite sur 1’'onglet « DSN régime général »
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> MODIFIER MES INFORMATIONS
PERSONNELLES

e A partir de 1'onglet « Dépét d’un nouveau fichier », cliquez sur
« Parcourir »
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J
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o Récapitulatif + Afficher tout ou sélectionner *
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Clhquez sur “Parcounr” pour sélectionner & fichser & transmettre. Vénfiez |es formats autorisés en diguant jo.
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Cliquez sur le bouton “Envoyer”,

e Sélectionnez le fichier dans votre répertoire et cliquez sur « Ouvrir »
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e Vérifiez qu’il soit bien remonté et cliquez sur « Envoyer »
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© Dépét d'un nouveau fichier

Cliguez sur "Parcourir” pour sélectionner le fichier a transmettre. Vérifiez les formats autorisés en cliquant ici.

|C:\ProgramDa1a\lmpact Emploi ﬁ\ged\dsn\mensuele\h' Parcourir...

Les informations relatives au suivi de vos transmissions (bilans, comptes rendus, certificats...) seront transmises a I'adresse
mail suivante : isabelle.groult@urssaf.fr. Pour modifier temporairement cette adresse, c’est-a-dire pour un dépét précis,

renseignez la zone ci-dessous prévue 3 cet effet. Pour modifier I'adresse mail suite & un changement, vous devez modifier les
informations relatives a votre inscription.

Astwle g MG rral ¥

Cliquez sur le bouton "Envoyer”.

I ENVOYE

Le message ci-dessous confirme la réception du dépot :

0O Vous étes inscrit

© Dépbt d'un nouveau fichier

<""V5't-r-;ﬁc—l;er a bien été regu le 05/06/2019 a 11:26. Nous procédons actuellement aux pré-contrdles de son contenu.

u terme de cette opération, un bilan de traitement détaillé vous sera envoyé a I'adresse mabalie gt B |

I <retour

Vous pouvez ensuite retrouver votre dépot dans l’onglet « Historique des
échanges » :
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Tableau de bord Aide Base de connaissance

DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE TABLEAU DE BORD

TASLEAU DE BORD SORTIE DE LA DSW E———————

Le tableau de bord vous permet de consulter I'ensemble
du_l comptes rendus métiers et retours dinformations

suite au dépét d'une DSN mensuelle ou d'un signalement
d'événement. 1l est donc important de le consulter suite
a chague dépét réalisé

o Historique des échanges + Afficher tout ou sélectionner

» 10 derniers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Date et heure de dépit Type d'envoi Nom du fichier Etat de prise en compte
| 05/06/2019 a 11:30 Réel BN ki, Yeessn B s K Fichier contrilé conforme ?

05/06/2019 4 11:30 Réel e a0 v Ssasss  ®  Fichier contrBlé conforme

05/06/2019 & 11:29 Réel L L . - e w. ¥  Fichier contrélé conforme Q
05/06/2019 a 11:26 Test 7 WA - & Fichier contrdlé avec anomalie(s) Q.
29/05/2019 a 11:24 Test - e A_» " S ¥ Fichier contrilé conforme Q
29/05/2019 4 11:24 Test Global_201905_20190529_1122.. ¥ Fichier contrélé conforme Q
09/05/2019 & 14:27 Réel WS IVIWBFABMYERUICSYEX) ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 & 14:27 Réel WS 3IvWBFABMYSRUIcaeTwl ¥ Fichier contrélé conforme Q,
09/05/2019 3 14:27 Reel WsHv3vWBFABMYSRUIcy0X-H ¥ Fichier contrilé conforme Q,

e De retour dans Impact emploi, cliquez a présent sur la 3éme et derniére
étape « Valider le dépét manuel » ;

e Un pavé de confirmation s’affiche pour valider le dépot, cliquez alors
sur « 0K »

Assistant €étape par étape pour un dépot manuel

Merci d'avoir déposé et valider le fichier DSN unique.
MN'oubliez pas de vérifier réegulierement les retours de
conformité sur le portail de Net-Entreprise afin d'effectuer un
suivi dans I'onglet de 'Suivi manuel des dépots’ !

Une fois le dépot effectué, si celui-ci s’est correctement déroulé, une coche
verte apparait en face de la ou des associations concernées
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» Suivi manuel du fichier DSN déposé préalablement

Le dépot manuel effectué a 1’'étape précédente, il faut a présent vérifier 1la
conformité du fichier déposé.

Pour la gestion des flux DSN, un dépot manuel implique un suivi manuel. Soyez
vigilants sur cette étape !

e Toujours au niveau de la Gestion des flux DSN, rendez-vous dans l’onglet
« Suivi manuel des dépots » ;

e Sélectionnez la ou les structures pour lesquelles vous souhaitez Valider
le certificat de conformité (étape indispensable a la gestion des flux
PAS) ;

e Cliquez sur « Valider cert. de conformité »
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Type de dépét...
Choix DSN :
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Type : |Dépét initial -

Attention : 1 dépot = 1 certificat

Dépbt d’une association => 1 dépbét = 1 certificat

Dépbt de deux associations => 1 dépbt = 1 certificat / Ou 2 dépéts = 2
certificats

e Vous étes alors redirigés vers le portail « Net-Entreprises » ;

e A partir de l’onglet « Bilan de traitement », cliquez sur le ler dossier
de téléchargement présent en bout de ligne du fichier déposé (1) ;

e Puis sélectionnez « Enregistrer sous » (2)
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e Enregistrez le certificat dans votre répertoire « ged » d’Impact emploi

Partage Affichage

»JCePC » Windows (C:) » ProgramData » Impact Emploivd » ged » dsn » mensuelle » reel » 2019 » 2019.05 v @ Rechercher
TIF ROCHELAIS MIMNI TRANSAT " Nom - Modifié le Type Taille
NS D ARTISTES el i i e, Q3062010 1113 Eichicr DSN 2K
S || CentificatsConformité A4/ WEFABXa6...  05/06/2019 11:35 Document XML 3 Ko
|| CentificatsConformitéAdThWEFACYS.. 2019 11:37 Document XML 3 Ko
[ CertificatsConformitéAdTh/WEFAZSZER...  05/06/2019 11:38 Document XML 3 Ko
e A AT . 05/06/2019 11:17 Fichier DSN 16 Ko
) sanet La p T OMSacne 05/06/2019 11:13 Fichier DSN 2 Ko
EEE RO U R T 05/06,/2019 11:13 Fichier DSN 6 Ko
————— Impact emploi association — — — — —

e Vous retournez dans le logiciel Impact emploi, répondez « Oui » au
message vous demandant de confirmer la validation de la conformité des

fichiers DSN

Impact Emploi - [Gestion des flux DSN]

Confirmez-vous la validation de la conformité des fichiers DSN
I pour tous les employeurs sélectionnés 7

N\

e Une coche verte doit alors remplacer le panneau orange du ou des
fichiers DSN validés conformes Net-entreprises
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La génération, le dépot et le suivi d’un fichier DSN en mode manuel sont a
présent terminés !

Si vous avez correctement fait évoluer votre dépot DSN, vous devez alors
retrouver les associations concernées par ce dépot dans l‘onglet « Annule et
Remplace » de la gestion des flux DSN.

I1 vous sera alors possible, si besoin, de déverrouiller ces associations
afin d’établir une DSN type « Annule et Remplace » si la date d’échéance du
dépot de la DSN mensuelle n'est pas passée (Fiche pratique « Générer et

déposer un fichier DSN type « Annule et remplace » )
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